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ADVANCE 

8205 PRO/8295 PRO/8285 PRO 


使いこなしガイド 



将来いつでも使用できるように大切に保管してください。 
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は 山谅じ 


ちっと imageRUNNER ADVANCE を知ってほしい、使ってほしい/ 
そんな想いで本乃イドを作0ました。日常のスフイスワークにおいて 
本製品の便利な機能とその使いかた、困ったとまの巧処法などを 
C 紹介レています。 


もっと候ってかよう 


r コスト削減 J 、 rtz キュ U ティー J 、 r 情報共ち J 、 r 効率アップ&便利な機能 j 、 r クス u 
テイー j をキーワードに、本製品の機能を紹介していまず。紹介レた機能びどのよラな 
状況で役立つか参寒にレて < ださい。 



よ<あるご費巧と、その巧処方法を Q & A お式でまとめました。困つたとまは、こち6を 
確認してみて < ださい。 


5の化の巧イじ 


□はじめにお読み<ださ U _ □甚本操作ガイと 


安をにお使いただ<ためのミち意事項や本製品の 本製品の基本的な機能や、乂ンテナンスのち法を 

仕様について記載しています。 ■ 知0たいときにお読み <ださい。 


□か 化を巧がた 


ネットワークを使ラには7 E 乂ールを送るには7 
など、本製品を使用する環境を整えるための tz ット 
アップち法について説明しています。本製品を管理 
するちに読んでいただきたいガイドです。 H 


□ 115 イパ こイ •：/ ス t ルガ- < 


Windows 用 I Macintosh 用のプ U ンタードライバーやフアクスドライバーのインス!ルち法を説明しています。 



本製品のすぺての機能、情報を CD - ROM に収録 
しています。検索機能を利用して必要な情報を 
探すことがでさるので、本ガイドで紹介した機能 
の詳細ち確認でさます。 



お使いの機種によつては、本体の形が、操作パネルのサイズや位置、利用できる機能び異なることがあ D ます。 





















ii もっと侵ってかぶう 三 


I 


imageRUNNER ADVANCE じつ U て 


ごレよラかい 因 

カスタマイズレよラ/よ < 使ラ乂イン乂ニユーのボタンをお巧みで配置。 [乂イン乂ニユー]团 
カスタマイズしよラ/カスタム乂ニユーでボタンー発設定。 [カスタム乂ニユー]四 
操作しに行くのび面倒だった6…自分の席か6複合機を操作•管理 J > [リモート UI ] n 
デパイスごとのアドレス帳登録は時間のムブ。アドレス帳共ちで登録の手間い6ず/ [ U モートアドレス帳]旧 



業務にあわせて機能掘張&カスタ7イズ。 — 

MEAP アプリ クーシ ヨンをインス!ルしてみよラ。 [MEAP アプリ クーシ ヨン ] U 



北一 



コピーび終わった6… E 乂ールでお知6せレまず J > 
エコ/縮か&両面コピーで用紙コストを減6そラ。 

機密書類作れます。 [ぺージ印字•スタンプ•曰が [ 

製本]ピーで冊子のような仕上びりに。 [製本: 國 

大量のコピーち、2台のプ U ンターで効率よ < コピー/ 

裏写0とはヴヨナラ。新聞のコピーちきれいにできる/ 


?7遥巧]国 
—一ご—]画 

图 


國 


函 



J な信と FAX 

かんたん/ポチっと宛先指定/ [アドレス帳 • ワンタッチボタン]因 
送信ち効率化。一斉送信レよラ/ [ヴループ送信]团 
一歩進んだファクスの送 D かた [アドバンスドボックスへの送信]因 
送信したファクス、無事に届いているか瓜配…だった6終了通知で確認。 [ジョブ終了通知]囚 
コンピューターでファクスをチェック/ [ファクス乂モ U — 受信]因 

受信したファクスをアドパンスドボックスでデータ共ち。 [アドバンスドボックスへの送信]因 

毎曰大量に送6れて < るファクスは、分けるだけでち一苦黄。 _ 

大事なファクスを見落とす前に自動で振0分けてみませんか7 [拓送設定] 


スキでンしたデータは共ちフォルブーへ/ [ファイルヴーパーへの送信 （ SMB 送信）]因 
ボタン1つで自分へ送信/ [自分へ送信•マイフォルブー]田 
リモートフアクスを使つてみよラ。 [リモートフアクス]巧 
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4 ■プ I じ卜 



データを持ち込んで、持ち歩いて、プリント/ [乂モリー乂ディア]匹！ 

か冊子のようにプリントアウト。 [製本印刷 (Windows)] 旦 I 

同じ設定を何度ち繰0返レた <ない…。 _ 

お気に入りを使ってミスプリントち防ぐ/ [お気に入り (Windows )] 囚 

異なるアプ U クーシヨンで作巧したドキユ乂ントを 
まとめてプリント/ [Pagedomposer(Windows )] 田 

ホー ルド キユーにジヨブを一 時保巧して、 ワークフ□—を 効率化/ [ホー ルド] 



ス卞ゎ >して保存-保存フ了イルのが用じついて 


imageRUNNER ADVANCE を情報の共ち場所にレよう。 [アドバンスドボックス] 

自分専用のスペースち/—人に一つ、 _ 

アドバンスドボックスの個人スぺース。 [個乂スぺース作が (SMB)] ^ 

ち詞をスキ宛巧ラベルび作れます。 [ヴーチでブル PD 鬥困 

ご存知？ Adobe Reader だけでち — 

PDF 編集びできるのでず/ [Reader Extensions ] の 

紙の义書をおなじみのファイルお式に。 [OOXML ] 田 

画像をコンピユーターに取り込んでみましよう J > [ リモートスキでン]困 



D t 卞コ ij ティー 

tz キュアプリントで他人に見6れる瓜配なくプリント/ [ tz キュアプリント]国 
不正な]ピー…？させません/ [強制化紋印字]國 
出カタ書の不正利用をブ□ツク/ [ジョブ□ツク]因 


国 


確認入力で=ス防止/ 

フアクスの宛巧間違いにはご用瓜。 [フアクス番号の確認入力] 
ID でコピーやプリントを管理/ 

巧数制限で無駄な出力ち控えゆに。 [部門別 ID 管理•巧数制限] 


不正アク tZ スを抑止/アク tZ ス巧能なコンピユーターを制限レよラ/ [受信フイルター] 
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コスト 削減 

セキュリティー 

情報共有 

効率アップ 8 

；<便利な機能 

クオリ^ 


$ 


しよう 



「復を機っ了^っ了も、コピーの（ミかじ何が了’ミるの…？」 
ima^eRUN NtR AOVANCB (こはコピー錢能仪外（こも 
ファクス送信やえ書なをな么‘の機能がわワミ1"。 
i た、業務が/辜アップ、コスト削滅、 

たみユソティーが策な'^‘、 

固的じたじたづ i う‘ずん' イプシ5ンも障!意し了い i 寸。 


ザーバーレスなデーダをあを襄現 

「アドバンスドボックス」 I こテ•ークをイ系を1■ると、 
コンピュークーだけ T •なく、はかの復を儀か4も 
テ’ークをなをしたワ、なをしたファイルをプソント 
したワ T ’ ミミイ。 


え書のホホネス止め、 aI 、 巧手もをいの 

化;/7した阵 I 紙を t とめたいな^、フイニッシマー"了•ホ手みス止めし t しょう。中繞じ 
フイニッシマー了•は、中么じ製本で小巧もこけ上げるこ么も了’ミ it 。 この他 I こも、 
巧納こパン手スをわけるパン乎ブーも Ifl 意し了ぃ吏 t 。 



プソント中グもトナーを器のを換がグミミす 


巧のプリ ントがす能な im . a^eRUNNBR /\り VhNC 它 。プソントを 
中まけるこ么なくトナーを器をを换了’ミるの T ’、 作業が華をを乂クイ 
(こ業藏をこなせ1才。 
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たネ ：！ リ千イー討*裘もおちかが 

H 00 う••ー ク语夸化/ミうーソングキットをを Iffl - f れば、本イ本のハード 
干’イスク巧 I こ保をした干’ークを语考イじ t るの T ’、 干’ーダをお5化うれた 
么し了も、不王 I こ読みが^れるこ么や、惰穀の漏えいを巧ミ ’ t - t 。 この 
はかにも、不王なコピーを巧いだワ、追挪情薇を化7^紙 I こょ里め公む 
ジ3プロック化蘇みットな么•も阵1意し了いミ寸。 



を襄したを信機能 

[スみプンし T 遠信]か与^ メールや/ファクス 
が、 異なる種別のなもを^慶 I こ達信了’ミ 
1寸。1た、[ファクスファンクシ3ンの 
も承] I こわる<「スみヤンし了送信」 I こ 
ファクスをも禾> を「口/ V 」（こ誤是1■ると、 
[スキマンし T 送信]かけアクス送信も了’ミ tt 。 


コンピ立ーダー^连携し了え書管理も^ くちん 


スキャン、プソント、編集、送信か与《書管理 IT •'括 T •巧いたいずパ、 i 爪なみ eWAR ら 
l?e ろ lUop 。 專巧のアプソケーシ3ン T •それぞれ巧つ了いた作業を/つのアプソケーシミン 
T •シームレス I こ襄巧 T •ミ1寸。この化(こも、立ーザーの業藏 I こをわせ了、儀能を常 I 限寸る 
ACCB$$ MAm^rBMBNT $丫巧て M や、復おの儀能を組みをわだ了隻録し、是型業務 S : が辈イじう 
せろ Workilow Composer が、 オフイス環瑜こ/弁要な機能やイプシ3ンを巧意し了い史 t 。 


imameRczzmR >0<>z0m こ H 
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コスト削減 


セキュリティー 


効率アップ&便利な機能 



々スダブイズ しよう! 


よく使うメインメニューのポクンをおみみ T •配置。 


「ダゾ手パネル塵/面じ/弁要ずふ'機能だけ義うせたい！」 

「表:語のがワ舊え$寸ばやくやつたい！」 

ima^eRUNNtR AOVAIV 乙ら li 、 立ーザーのみみ（こわわせ T 、 



参照先 


よくを I 巧寸る機能ボダン 
固在たせたワ、 

シ3—-卜々ットみ一■を 
面こ置したワ、 

々スダブイズ1■る：：'^が 
7,ミけ。 


メインメ ニュー 画面の設定については、 e - マニュアル > 活用集の「よく使うキーを目立つようにする」を参照してくださし、。 
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メインメニュー画面に[表示言語/キーボードの切替]のショートカットキーを表示させることで、タッチ 
パネルディスプレーの言語をすばやく英語に変更でをます。表示言語の切替については、 e- マニュアル 
>基本的な使いかたの「メインメニュー画面の設定」を参照してください。 


One Poini 


ド八イス 


ボタンの表示を制限ずるには 




表示するボタンの数を変更しても、[すべて表示]を巧すと、メインメニューにすべての機能が表示されます。 
[メインメニューのその他の設定]のく [すべて表示]の表示> を 「OFF」 に設定することで、表示する項目を 
制限でさます。く [すべて表示]の表示 > については、 e- マニュアル > 基本的な使いかたの「メインメニュー 
画面の設定」を参照してください。 



日本語を表示させているのに日本語入力ができない 

[表示言語/キーボード切替の ON/ 日 FF] を 「ON」 に設定すると、タッチパネルディスプレーか5日本語が 
入力でをません。設定を 「OFF」 に変更してください。表示言語/キーボード切替の ON/OFF については、 
e- マニュアル > 設定/登録の「表示言語/キーボードの切替を有効にする」を参照してください。 
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コスト削減 


セキュリティー 


情報共有 


効率アップ&便利な機能 


クオリティー 




々スダブイズ しよう！ 

々スダん メニュー 了’ポクン’雜誤是。 


「しミった！兩面コピーのつもワが•面てコピー■し了し i った。 

巧紙窥約っ了散ク禀われ了ろのじ…。」 

々スダムメニ— はよく使う機能を組みをわせ了参録し了おける機能了‘寸。 
操作しをれをがミ’、シ么っシ^つ該是才る時間も節約了’ミるスグレもの。 
々又ダム/ニューグ作業が/傘アップも闊遷い t /： し！ 
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し 々スダムメニ立一 U を録1■ろ 



Z. を録した々スダ A メニューボダンか4儀能•を呼シ•化し了《巧寸る 




Workflow Composer 

より多彩なく業務フ □—> 設定 Workflow Composer 

複数の機能をまとめて一連の設定にしたい場合は、オプションの 
Workflow Composer が便利です。例えば、原稿サイズを変更一 
PDF ファイルに変換一送信、といった一度に行えない複数の操作 
が設定できます 。 Workflow Composer については、 e - マニュアル 
>活用集の「複雑な業務フ□一をボタンひとつで実行 （Workflow 
Composer )」 を参照してください。 

< 新規き録> 

入力の方をと実巧する巧能を設定して < ださ L、。 

う1「ま巧時に画面を表示」ぴ肢定されてしほす。 

J 入力 ■編集 ■化力 

占 L 原搞読込 三@フ1；イル 1 0 ボックスじ 

り 解を >> .ぺ-ジ肖臓」：^ iT 送居， 

ぶ画像表示 プリント 

X キャン t ル ィ 戻る 

i) システム管巧モードです。 ル jcigia 


One Poini 


ドバイス 


登録したカスタムメニューは、他の複合機でも使用でさます。コンピューターか5本体にアクセス 
して、カスタムメニューのファイルをエクスポートし、他の複合機にインポートするだけ。同じ設定 
を複合機ごとに行ラ手間も省けます。 


参照先 


カスタムメニューについては、 e - マニュアル > 活用集の「よく行う一連の操作を1つのボタンに登録する（カスタム 
メニュー)」を参照してください。 
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必要な条件 I ネットワークに接続している必要びありまず。 

撫作し（こ巧くのが面倒だ っ寸 Z い. 

自分の蘇か4復を機 

「ちょっ么した該是を才るため（こ復を機 iT ’ 巧くのは面傑 I …。 

ずふ' ん かコンピューダーか^復を機を操作プミずふ' ぃかな？」 

ソもート U / は、自かのコンピューダーか^復を儀のが況を確認したワ、 

立ーザーの情報を管理したワ了’ミ i 寸。コンピューダーか^本ィ本を 
直お操作 T ‘ミるの T ‘、本ィ本 iT ぶを蓬ん了’入7^才る時間も據縮了’ミる。 

何よワ自みの席か与動かなく了ぃぃ！うれしぃ儀能了’ん 


参照先 


リモート UI については、 e - マニュアル > リモート UI を参照してくださし、。 
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を録 


芝撫作•管理 


ろ. コンピ立ーダー T > アクたス1■ろ 



これは便利 



コンピューターか5宛巧登録 

リモート UI にある[アドレス帳]で、宛先表に宛先を登録でさます。また、登録して 
ある宛先の編集や宛先表の名称変更などびでさます。 


これは便利 


再起動やシャットダウンら思いのまま 

電源を入れ直す場合は、リモート UI にある 
[デバイスの再起動]で、電源を切る場合は、 
[リモートシャットダウン]で実行できます。 


r 再起動もをみオフも 
々ンダン！ 


_1_、 

ゾ ^ 

^ テ"ィスめ ASM 1 1 1 

W ぃが iw 巧 

口 ••r ノトフ,ィ a 

C；-TP-* *.«*/«* 

u xtr ンス/«々« 

精か《が去 
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^卜削減 


効率アップ&便利な機能 



必要な条件 I ネットワークに接続している必要があります。 

:バイスごとのアドレス帳登録は時間のム义 

7 ドレス帳ち有で 
参録の夺閒 t 、4ず！ 

「苑もが/ジ件もわる 、復を機ご >：(：： 孚入 7 n ‘ 

アドレスを變録寸るのはめん^くづい…。」 

ソもートアドレス帳を使っ了アドレス帳を共有イじし i しょう。 

ソもートアドレス帳は、ネットワーク（こ 
っずふ'がっ了いる化の復を機の 
アドレス帳を、自分が使巧し了いる復を機(こ 
隻録うれ了いろかのようじ操、作了’ミ支寸。 

ソもートアドレス帳のなもは 
編集了’ミないの了‘、誤っ了 
削徐寸る心西こもわワ t せん。 





リモートアドレス帳については、 

活用集の「共有アドレス帳を使用する」 
してください。 


:ついては、 e - マニュアル> 

ドレス帳を使用する」を参照 


I One Point 

ファクス機能がない複合機を「クライアント」、 
ファクス機能がある経由先の複合機を「サーバー」 
と呼びます。 
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/ •ザーバー側のソもートアドレス帳を么閒 1 ■ろ 



Z . 參照寸る本イ本側丫ソもートアドレス帳をが综 " t ろ 


f @獻是/蔓録)一[脱誤是] 一\ 
1^リもートアドレス帳か综設是]を邊お J 


り I 」モートアドレス帳取得設定 


J U モートアドレス巧公巧 IS 定 


み 言獄醫ま 


設定する項目を選がします。 

昏 

1トップ 

巧ホ脈 

ドレス帳®^^ 

■ アドレス帳を任!得 9 

► OFF \ 

- リモートアドレス帳サ ー A - アドレス 1 

r 



ろ •巧有アドレスを參照し T をもを指是寸ろ I ジス キゃンして迸言 


I •ジ スすでンして送信 




1設定の 1よくがラ1 

1履歴 J 設定 A 

1/1 

■ 1 

T 1 

り/ ■ 黯 / ク 'w トル) >1 
: 300 x 300 dpi L 

田自動ヴイズ >1 
.. 阳 F 搞圧瓶 ■ 

耐る J 

口 

£ 雨面原稿 ,1 

ir ィズ 1 


— その他の巧能 一 

、 1 


これは便利 


コンピューターか5宛巧び編集できる iR - ADV / 旧宛巧表編集ツール 

タッチパネルディスプレーか5宛先を1つ1つ巧ち込んで登録する作業は少し手間がかかる。そんな場合は、 
旧- ADV / 旧宛先表編集ツールびおすすめです。本体のアドレス帳をコンピューターにエクスポートして編集 
したり、再びコンピューターか5本体にインポートすることがでさます。旧- ADV / 旧宛先表編集ツールは 
キヤノンのサイト （ http :// cweb . canon . jp / drv - upd / ir / atesaki . html ) か5ダウン□—ドできます。 
旧- ADV / 旧宛先編集ツールについては、 e - マニュアル > 活用集の HR - ADV / 旧宛先表編集ツールを 
使用してアドレス帳を編集する」を参照してください。 


これは便利 



コンピューターか5も登録できる！ 

リモートアドレス帳の公開/取得設定は、リモート UI を使ってコンピューターからも登録でをます。 




























































































































































コスト削減 


セキュリティー 


情報共有 


効率アップ&便利な機能 



必要な条件 


ネットワークに接続している必要びあります。 

Default Key を使用鍵に設定している必要びありまず。 
[ HTTP を使用]を 「 ON 」 に設定しまず。 


業藏1こわわせ了機能が:蘇&々スダブイズ。 

アプソケーシ3ンをインス 

「もっ么復を機を使いこ t /： したい！」 

MS /\ P アプソケーシ5ンを復を; It じインストール寸ろこ么 T ’、 

ををな 認紐シス子んの構讓や業藏フローの 

劾華アップな么‘、オフィス業藏（こ最適な復を機へ么至 t れ襄わワ i 寸。 


ぐ 


ク 


じ 

) 




〇 


〇 


〇 


VJ 




0絲能が張 

たも J) ティ•なと 


ぐ 


オススタ I の5を用 


シ 
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参照先 


MEAP アプリケーシヨンについては、 e - マニュアル〉 MEAP を参照してくださし、。 





























トールし了みよう。 


One PointqQ 


ドバイス 


imageWARE Desktop で連携強化 


MEAP アプリケーシヨンのひとつ 、 imageWARE 
Desktop をインス!-ールすることで、夕書管理、ファイル 
編集、情報共有などがコンピューターか5でをます。 
imageWARE Desktop については、 e - マニュアル> 
活用集の 「imageWARE Desktop と imageRUNNER 
ADVANCE の連携について」を参照してください。 



One Point 


巧 ドパイス 


MEAP とは 


MEAP (Multifunctional Embedded 
Application Platform ) とは、キヤノン複合機に 
搭載されたアプリケーション•プラットフオームのこと 
です。 MEAP アプリケーションをコンピューターか5 
複含機にインストールして、業務にあわせた機能拡張 
やカスタマイズを行うことびでさます。 


し コンピ立ーダーの 

Web プうウザーを起動才ろ 







One 


Point 


r アドバイス 


SMS とは 


SMS (Service Management Service ) とは、 
コンピューターか 5 ネットワークを経由して 
本製品にアクセスし、 MEAP を使用するアプリ 
ケーシヨンのインス!-ールや管理がでさるソフト 
ウェアです。 


ろ. アプソケーシ ミンを 
インストール1■ろ 
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コスト削減 


情報共有 


J プ&便利な機能 


ジョブ終了通知 


コピーが終わったら… 

E メールでお知らせします户 



ジョブ終了通知については、 e - マニュァ 
ル〉コピーの「コピーの 終了を E メール 
で知らせる（ジョブ終了通知）」を参照 
してください。 
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ジョブ終了通知を 
設定する 


B * 100 0乂自動用紙 


。用紙 



因の 口 


1=4/ h 叫込み I 

I スプリンター 


m 

夕字/写真 

1 

@原稿の種類> 



n こんな場合は 


本体が待機中やプリント中の場合で 
も、先に原稿を読み込んでコピーを予 
約しておくことができます。予約コピー 
については、 e - マニュアル > コピーの 
「予約コピーする」を参照してください。 



コピ- 


通知するアドレスをセット 


<ジョブ俊了通な> 
する掘 


通かする宛先を指定します。 


〇 


© すべての宛ホ表~マ J 


xxxOlteample. co.jp 


回 津义井 
园吉潭 
固 中島 


がが 2@example. co.jp 
xxx05@example. co.jp 
说 x06@example. co.jp 


をてあ1_か J さ I ち I な」_は!ま I や.」 A-Z J 0-9 ^称でお- I 


^ プリンター 



ne Pom 


プリントやに急ぎの 
心のだけ 
コビーす るには 

いますぐコピーしたい、というおを 
には[巧りをみ]機能が あります。 
プリント 中め ジョブの あいたに割り 
逆んで コビーして <れます。 
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コスト削減 

セキュリティー 

情報共有 

効率アップ&便利な機能 


エつ! 

縮小&画面コピーで用紙コストを滅らそう。 

「100ページの資料を10部コピーするだけで用紙が 
1000がもが要!？用紙節約できないのかな•••。 J 集約コピー 
に in 1) は複数の原稿を1がの用紙に、両面コピーは 
原稿を用紙の両面にコピーできます。一緒に使えば、さ6に 
用紙を節約できます。 
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'づ コピー 


1枚に割りけけるベージ巧を設定します。 


で 勺 コピ- 

<而面> 

而面コ ピーの 種! 


〇 


扇*►房 i ] 


両面コピーの種類を選択する 




:^ ^ 


X 設定肪肖 


OK vl 

■ / 





/—、 



両面コピーを 

設定する 


ぺージ 集約に ついては、 e - マニ ュァ 
ル>コピーの 「数枚の原稿や両面 
原稿などを1枚分の用紙サイズに 
縮小する（ページ集約）」を参照して 
くださし、。 
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I 卜削減 


情報共有 


効率アップ&便利な機能 


ぺージ巧宇スタンプ•日が®字•部数®字 


機密書類 
作れます。 

スタンプを使うと、巧意の文字列をすべてのぺージにプリントでき 
ます。「持出厳禁 J とスタンプしておけば、大事な資料の流 
出を防げます。会議のあとで資料を回収したいときは、部数巧字 
でシリアルナンパーをスタンプしておけばまみです。ほかにをぺ一 
ジ巧宇や曰が巧宇を、同時に3つまで組み合わせて使用できます。 


参照先 



スタンプについては、 e - マニュアル > コピーの「スタンプ」を参照してくださし、。 
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[その他の機能] ^ [スタンプ] を巧す 



[巧意入力] を巧す 


<スタンプ> 

原稿の画像向き、巧字する位置と巧客を設定します- 



ぐ 气コピ - 


<スタンプの種類：任意入力> 

夕宇列を入力するか、登録夕字列かろ夕 ：す。 



な 


キャン忆ル ] 


登録 

A 

OK vj 








□ これは便利 


よく使う文字列を登録しておく 
こともできます。 
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コスト削減 


セキュリティー 


情報共有 


効率アップ&便利な機能 



製本コピ • 


製本コピーで 


冊子のような仕上がり t ; 


〇 


が要な条件 


中とじ製本、分割して製本をするには、中綴じフイニツシヤーを装着します。 



参照先 


製本コピーについては、 e - マニュアル > コピーの「小冊子になるようコピーする（製本）」を参照してくださし、。 


「ぺージ数が多い資料は、かさばるし、見づらい•-。 
紙も節約できるし、製本できたらいいのに •-。 J 
誤本コピーは、資料などを中とじにして、小冊子の 
ようにコピーできます。印刷屋さんも顔負け！ 
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f 〕ピ- 口 





ク コピ - 

〇 

<裝本> 

製本 コピーの 設定をします。 

ぶ 


コピースタート！ 


® ♦圈圏♦四 

ff 附 I !!觀け」 


型 

團 

篮 

巧り+中とじ r 

巧白ない 1 

巧りのみ 1 

1表紙を 
_ J つける 

~ 1開き方 

—>1詳細設定 


I 

をを 


〇回 □ 
A4 

を更 


X 設定肪肖 


0K 




敦本コ ピーの 
詳細を設定する 


□ こんな場合は 


原稿の枚数が多いときは、いくつかの束に分けて、分割製本します。 


f 勺 コピ- 

<製本> 

製本コピーの設定をします。 



製巧1 附 

離 r 1 

1 -'日 

ai 

巧り+中とじ 

が5ない 1 

表紙を 
► つ斤る 

>閒きち 

X 設定取消 1 



[ ‘詳細醜 I 


C 勺 コピ- 


〇 


►' (すれ7;紅— 


~%|位■変更 


ぐ 勺 コピ- 


<分割して製本> 1 

分冊して化力する枚数を設定します。 

^ テンキーでち入力できます。 


令 


搞 。ぉ 


X 設定肪肖 ] 

0K J 
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大量のコピーも、 2 台のプリンターで 

効率よく 

コピ ー! 


「こんな大量にコピーしないといけ 
ない…。みんな化しくて手伝って 
くれそうをないし•-。 J 重連コピーは 
1台の複合機から読み込んた大量の 
原稿を、2台の複合機で二手にか 
けてコピーします。これでコピー 
時間を半分に。 


ぶ要な条件 


本製品のほかに、重連コピーができるプリンターが同一 
ネットワーク上にが要です。 


重連コピープリンターをリモートデバイスとして登録します。 


0 


参照先 


重連コピーについては、 e - マニュアル〉 

活用集の「2台の imageRUNNER 
ADVANCE を使って大量ので書を 
効率よくコピーする （重 連コピ ー) 」 
を参照してください。 



効率 アップ& 便利な機能 

クオリティー 

|1ち 

^じゃたいへんだけど••- 



2合で助け合えば、なんとかなる! 
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こんな場合は 


重連コピーの通信タイムアウトを20秒に設定しておく 
と、コピー開始時の重連コピープリンターとの通信状態 
を早めに確認できます。 




印画が写真モ-ド 

重連コピーのリモートデバイス登録 
重連コピーのる信タイムアウト 


み 韻 


<重連コピーの通信タイムアウト> 
^ テンキーでを入力でまます。， 


I 20] 巧 

巧〜 30) 


0K J 
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コスト削減 


セキュリティー 


情報共有 


効率アップ&便利な機能 


績ち調壁•背景調壁 


裏写りとはサヨナラ。 

新聞のコピーもきれいにできる! 


r 巧聞や両面原精をコビーすると裏面が写り込んでし 



背景調整については、 e - マニュアル > コピーの「下地の画質を調整する（背景 
調整）」を参照してください。 
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化にもコビーの 
クオりテ* 


る巧能があります: 


I ぐう っピ- 


巧 


巧消し 


原指をコビーした時じできる巧固の巧おやパンチ巧の 
おを‘;白してコビーします。持おしじついては、6•マニュ 
アル > コビーの「原稿のがや冉賴を巧す（冉巧し)」 
を参おしてください。 


1^1 ■ 

_ 殿」 面面 J 仕上げ J 製本 J • 

i-mnl f 

— 連続読这」 _ ぺージ集約 J 表が J 巧入が _ 

B 2 M M 

原^^ズ > 應度 」 原掃の種お> I OHP 中差し> I ▼ ] 




巧 


[勺 っピ- 

EHI KM 

巧嚇印字 J ジョブ□ツク > 


巧 


MJFi 图 - 窗 1 

部が時」.シな7 


MM MM Kll El 巧 

スタンプ J 日巧印ぞ > お動 > とじし5^ I ▼ I 



で 勺 コピ- 

<巧端し> 

原精の挂巧に巧したかおしを巧がします。 

^ テンキーでも入力できます。 


〇 


M 

ブック巧消し I 


で 

バンチ巧消し 


I A 4 □ 


I _ 4 Jmm 

り〜如） 


<巧稿の種' 

読みおる原稿(5)1^を選巧します。 

r 文字 J なかじをちずをと 、 r 慮度 J の背貢調整の 
r 自軌はが除されまミ 


ぶ 


3 也 
迎 . 


U 


m 
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コスト削ミ咸 


セキュリティー 


アドレス帳- 
ワンタ y チす、 I タン 


情報共有 


効率アップ&便利な機能 


かんちん/ポチつ>^ 

宛先指を J 

携帯電話マわなじかのアドレス帳。 

複合機じおつ7、ちちろんあリます。 

ワンタ y チ术夕 >で使えげ、ポチつ>^押すおけで、 
宛先が指をでをます。フ7クスおけじやなく、 

E ^— ルやコンじューターじち送信です^複合機じは、 
尼須アイテムです。 


お度おなじか、 
アドレス帳 



/ 厂 

/ 



> 


ク 

y 

J 


で U 





。乂が維 、 \m 燃む。へ 

心み或 


巧すだけ 
y チホ:タン 


ごれは便利/ 送信履歷やコンじューターか^も登録です3/ 


アドレス鴨'^ワンタ y チホ:タンは、送信履歷かち登録したリ、リモート UI ち使っ7コンじユーターかちも登録ですます。 
♦送信履歴かちの登録ちを 

e - アニユアル > げミ兄確認/中止の「ゾョブ履歴画面かちの操作」 t 秦照し7くだすし)。 

♦コンじユーターかちの登録ちを 

e - アニュアル > リちート UI の「宛先表の管理ちす3」ち参照し7くだす U 。 


•宛先の登録方法 

e - マニュアル > ファクスの「宛先を登録する」、 e - マニュアル > スキャンして送信の「宛先を 聋録 する」を参照してください。 
参宛先の指定方法 

e - マニュアル > ファクスの「宛先を指定する」、 e - マニュアル > スキャンして送信の「宛先を 指! It する」を参照してください。 
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をて-又巧 








〇 









ワンタ y チぶタン t 
巧すだけ/ 


」戸 




绍^ テンキーで入力して< ださい。(最大120倘 


= 012XXXXXXX| 


[ 7 ドレス帳ち使おす ワンタ y チホ:夕>ち使巧す 




@ ワンタ y チぶ I タンで宛ホ t 
指をす3 



アドレス應□一力 J レ) 


- その他の機能 - 


^レス帳かち宛ホ t 指をす3 


ワ>夕 y チぶ I タン t 登録す3 


^レス帳じ登録す3 


wig I lf 


做就雕呼艇 ~ 

みみみみみ一 





gil 邮 ii 

みみみみ巧み 


唆 ® t R 










































































































































































効率アップ & 便利な機能 


コスト削ミ咸 



送信を劾を化< 

を送信しよす J 


「ス中ヤンしち画像でし）ろし）ろな人じ 
送信しちし）…。 1 回の操作で全員じ 
送信す言方法はなし）の？」 

ブ ルーフ。 送信は、 

複数の—ルアドレスち 



ぐ 


ブ ルーフ。 じ登録し 7 わくご>^で、 

"t のブルーフ。じ含まれ 3 
^ールアドレスじ同時じ 
送信でをます。ブルーフ。ワークの 
コミュニケーション手段が増えましち/ 


ぐ 



ごれは便が/ [コンじューターか^も登錄でを3/ 


ブルーフ。は、リちート UI ち使っ7〕ンじューターかちも登録ですます。詳しくは、 e - マニュアル > リちート UI の「宛先表の管理 
ちす引ち参照し7くだすし)。 


参照先 


グループ送信については、 e- マニュアル〉活用集の「一度に複数の宛先に E メールを送信する」を参照してください。 
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トップ 

I 宛先網 

I 。宛先表リスト 


J 宛先の登録 

J 巧ホ表のを称巧を I 


- ワンタッチの登録 

た 

。アドレス帳のデフォルト表示のを更 i 

► □— 力 J レ 


み I 獄醫ま 

<宛先の登録> 

全て 斗匆み进些 

種類ち称 巧巧 

ij ファイル1 starf : 

凸]加お xxxOlS ^ 

プ□ジエクトお進話 

: J ま义井 …… — ~ 

み永戸 012 XX ] ^ ファイル 


)( 設を / 登録 )^ [宛先設封 
[ 宛先の登録]ち巧す 


ブルーブの内容 t 
設をし 7 登録す 3 


II till 

い…1 




*#• 


厘 i の 睡 巧' 


[ アドレス帳 ] ち巧す ^ 宛ホち指をす 3 



:ち称 

吉澤 


X が的@が如1り1も co.jp 


;02@が amr 
;01@的巧!叫 


I レス動 、 S J 直! S ス J 


X キャン t ル 



ジ スすゃンして送信 
をて-回 I み」み J 0 | I 巧 I ® すべての宛先表▼」 


我、- 


xxx 05@ example , co.jp 
沿な0的がは mple . co.jp 


M 


ち I な I は i ま I や.. I A-Z I 


ごんな場合は JE メールじ件をちつけたし化すは 


牛に新 


[ 斗の他の機能 ] じあ 3 [ 件え / 本文 ] で E メールの件えち入力ですます。 
件え t 設定 : しな U 場合は、 [ 省略時の件え](フ 7 ンクシ 3 ン設定 : ）で設定 : 
すれ ~n) 3 件おが設定 : すれます。件名 / 本文 IC つ U7 は、 e- アニユアル > 
スキャンし 7 送信の「送信巧の件え '^ 本文ち設定 : す 3 ( 件え / 本义）」ち 
参照し 7 くだすし）。 


I ジ スすやンして送信 ' 


W 






その他の機能 


E メール 送信 


アドレス愼(□一力;!レ)> 


I 宛先を指ましてください。 


^レス帳かち宛ホ t 指をす3 


設定する！！目を選がします。 


新規ブルース t 登錄す3 


が at R 


























































































































































































































































コスト削ミ咸 



巧進んだフ7クス 


「複合機の多機能牲ちフ7クスじもち劾活用しちし）/」 

アド八ンスドす、 V クスで利用しち一巧進んおフ7クス送信 t ご梗案します。 
アドパンスドす: V クスじなちフォルダーち作旅し7わを、フ7クス送信時じ 
宛ホじ含わけげ、送信したフ7クスの巧えで>^っ了わくご>^がでをます。 
まち、巧ちフォルタ"一の内容は複数人で閲覧です吝ので、 

紙の節約精報なちじおなでます。 


フ7クスち送信しつつ ••• 

フ7クスの巧えで残し、かんなで情報其ち 



アドバンスドボックスについては、 e- マニユア 
参照してください。 


^■ぶ ly クスじ 
フ7クス送信用フォルタ"一で巧旅す3 












































































の送リかた 











































































































コスト削ミ咸 



効率ア I ソプ&便利な機能 


送信したフ7クス、無事じ届し）7し）3 

おった^終了通知で 


フ7クスち送ったつちリが相手ホじ届 U 7なく 7、わ客すまがカンカン/ 
「ごんジご>^ジ与、送信結果ち確認し7わけげよかっも"。」 

ゾョブ終了通知は、フ7クスの送信が 
正しく完了しちか y ? かち 
E ^— ルで通知し7 くれ引幾能です。 

ごれで送信をれも防げます。 


FAX 

A 




ゾ3ブ終了通巧ち 
使えげちミを似 


J 






シ 




ごれは便利/ 

1 

ゾョブ終了通知は、 

コじ一やスキャンし7送信でも利用ですます。 


ジョブ終了通知については、 e- マニュアル > 活用集の「送信したファクスで書が無事届いた力姻認する」を参照してくださし、。 
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@ 新視 E メールち登録す 3 


© (設を/登録 H [宛ホ設封一[宛先の登録]ち巧す 


か似配 


確認。 






















































































































































効率アップ & 便利な機能 


コスト削減 


セキュリティー 


情報共有 



フ7クス t 設定:します。 ■ リ卜 UI じアクむスです3よ？じ設定:します。 


つンじュ 


ターでフ 


「ミ主文書がフ7クスで^っをリなしじ送^れ7 く 1 ttV \ 

取リをれや他の誰かじ持っ7 U かれな U か配…。」 

ファクスたちリー受信は、 

送^れ7をちフ7クスち一時が]じ本体じ保ちし7わく機能です。 

保なすれちフ7クスはコ>じユーターか^確認す3ご>^もでをます。 
ご れでミ主文書がちくすん送^れ7を7ち义すミ。 


り 


ごれは便利/ I コンじューターか^も登録です3/ 


ファクスメちリー受信は、リモート UI ち使っ7〕ンじユーターかちち設定:ですます。詳しくは、 e- アニユアル 
>リモート UI の「システムホ: y クスの管理ちす3」ち参照し7 くだすし）。 



ファクスメモリー受信ち 


























































ブ 


クスちチ 


ェ y 


ク 




ファクス^ちリー受信で、 
一巧が]じ本体じがを/ 

ファクスの確認は 
コンじューターかち/ 



J 




ごんな場合は I ダイレクトメール（に告 FAX ) への巧策 


不要なダイレクトメールちブリントしな I )よす 1 C 設定:し7、 
紙の無駄ち肖リミ咸ですます。詳しくは、 e - アニユアル > ミ舌用集 
の「ダイレクトメール(広普 FAX ) への巧策」ち参照し7くだす I ) 。 


ファクス メモリー受信については、 e - マニュアル > 活用集の「受信した 
画像を一時イ呆存して閲覽する」を参照してください。 




















































コスト削減 


効率アップ&便利な機能 



クち設をします。 


■ ファクスち設をします。 


しもフ7クスちアドバンスドホ: y クスで 


デ 


夕なち 


〇 
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「受信しちファクスちコじ一し7、かんなじ配つ7…。 

フ7クスでみちす言のつ7けつご'?ちし）へん…。」 

受信したファクスちアドバンスドホ: ly クスじ 

転送す3ご>^で、化力す吝ごジくデータのなちや閲覧がでをます。 
受信しちフ7クスちかんなで巧ちでをます。 



参照先 


アドバンスドボックスへの転送については、 e - マニュアル > 活用集の「受信したファクスをアドバンスドボックスで共有する」 
を参照してください。 










































] サイス 日が/時刻 


巧 folder 

••• 03/10 

16 

45 

臣 haga 

"•- 02/12 

16 

44 

S test 

•• 03/11 

19 

40 

P 20100120 

•• 01/22 

13 

引 

B 9 20100223 

•• 03/11 

14 

26 

Immm な巧が； 0 


J 巧たまのを拖巧を 
■ ワンタッチの登録 


I 


<宛先の登録> 

•をて’ ： u 」 到參 J ぶ 巧」 

種類ち称••••、_ 


巧 i プ□ジェクト巧進註 
I ^津义井 


•，ホ 


吟 I 

I を1 


01瑚 




な 


: J パイ J レ 


XXX 巧 な。 • 

««04；巧グルグ 


© (設を/登録）^[宛ホ設を] 
^[宛ホの登錄]ち巧す 


フ7クス受信転送 t 設をす3 




かさちなは 




呼-•••ミ 




, 

風 i 獄醫ま ^ 


[新規宛先の登録] 
[ファイル]ち巧す 


プ□トコル： Jindows ( SMB ) _ ▼] 
がス 「 i 3 け讲 XXX . X が.が X . がが share 


ミる將 - J 臣 

トト S 1[ 


- ド F 


X キャン t ル 


房)誠 


r 



证懸 ■ 

通言錠 


■ VCbCrS 

► Yl. 


をて回 I み1_^ 到 |_^ すべての宛先表三 J I リモ- 


化@が ampl ( 
な. XXX. )00 


g 受層トレイ設定 


。 受信エラーは必ず通知 


I —— ^ - "4 锡 ) i 旌/難 

J (設を/登錄）一[ファンクション設赴一 
4 [受信/転送]一[煤1設定:]一[転送設定:]で巧す — 二 

、 J [み FAX 0000000000 

-ソ心^ 巨！ Mail 

MVxxx . XXX . XXX . xxx ¥9 hafc -^ 

をてあか I さ I た I はま I や.. A-Z I 0-9 

^ — 


をて あ か I さ I た I お はま I や.. A-Z I 0-9 


クス転送用フォルダ ー t 指をす3 


@ コンじューターかち受信したフ7クス文書ち閲覧す3 


One Point 


アド A イス 


転送 c え敗しちすの义書の処理 


is ^ 醫を 

wmm 

<な送エラージョブの姐理> 


転送じえ敗した义書は、ブリントす3か、システムホ: ly クス C 保を 
す3かち設をし7おくご'^がですます。転送： L ラーゾヨブの設ちじ 
つし）7は、 e - アニユアル > 設を/登録の「転送： L ラーゾヨブの処理ち 
設定:す3」ち秦照し7 くだすし）。 





























































































































































情報共有 


効率アップ&便利な機能 


■ フ7クスで設ちします。 


送信機能 t 設ちします。 


量に送ちれ7〈 3フ7クスは、 

みけ3だけでも一ち労。义事なフ7クスち見落'^チ前に 

有動で振リみけ了 
かま廿んか？ 



シ^ 


J 



「有み宛7のフ7クス t 見みけ3のが义変…。 

誰か化みけ7、自み宛7のフ7クスおけち持っ7を7 くれジ U かな？」 
転送機能は、設をした転送条件じがっ7、受信したフ7クスで 
" t れザれのコンじューターじ転送ですます。誰かじ頼む尼要は斬リません 
複合機がフ7クスち化かけ7 くれます。 
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受信/転送 
純 願’ 


@)(設を/登録）^[宛ホ設を] 
^[宛ホの登錄] t 巧す 



転送先のアドレス帳登録や転送条件の登録は、リモート Ult 使っ7コ> じユーター 
かちも登録ですます。登録ちまじつ U 7 は、 e - アニユアル > リモート UI の「転送 
の鼓をちす' Z 」 ち参照し7くだす I し 


One Point 


アドバイス 


条件なし転送'^は 


「条件なし転送」は、特をの転送先 1 C 
振リみけちれ巧し）フ7クスち管理•抽化 
す3機能です。ダイレクトメール巧の 
不要なファクスちブリントす3前じ 
確認-肖リ除す3ご>^ザでを3ので、ラン 
ニンブコストち節約でをます。条件な 
し転送 1 C つし）7は、 e - アニユアル > 活 
用集の「フ7クス受信文書の振リみけ」 
ち参照し7 くだすし）。 



転送機能については、 e - マニュアル > 活用集の「受信したファクスをコンピューターへ自 
動転送できるようにする」を参,照してください。 


設定する項目を選がします。 


転送条件で登錄す3 


設定する！！目を送がします。 


転送先でアドレス帳じ登録す言 



田 







































































































































コスト 削減 


セキュリティー 


情報共有 


フアイルサーバーへの 
送信 （8 MB 送信） 

底要な条件 I 


なちフォルダーのあ3コンじユーターじネ y トワーク経由でお続します 




ス中ヤンしちデータは 
巧ちフォルダーへ/ 
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夕の時が、卫コ精報なちは当ちリ前。 

紙の文書で PDF 化し7、〕ンじユーター上のなちフォルタ"一じ送信。 
紙の節約や精報なちおけでなく、省スペース化じち接なでます。 

フ7クス感覚マ、紙义書ち y ん y ん電子化しましょ？。 


複合機ち通し7、 

紙文書が PDF じ生まれ変わ3 / 


C ： 

C ： 



参照先 


ファイルサーバーへの 送信 （ SMB 送信） について は、 6- マニュアル〉 活用集の「原稿をスキャンして コン ピュー ターに 
送信する」を参照してください。 






















































コンじユーター上じなちフォルダー t 巧成す 3 


1. フォルダーち作成す3 

Z . フォルダーのフ•□パティかち巧尉ペーゾち表示す3 
3. [詳細な片ち]一[ごのフォルタ"一 t 片ちす引じチ: Ly クアー 
ク t 付け7[アクむス許可]ちクリ y クす3 


example のアク它ス許可 


国 


回このフォルタ-を共實齡城！ 
設ち 

共ちを(ぶ： 


みちアウたス許巧I 
ヴルづるまたはユーザ-る(教 


I 民 


[むキユリティ—]ぺ-ゾで 
"Everyone えを加 一 [ Everyone ] 
t 遷がし7〈変更 > の[許可]じ 
チ1、)/クアーク巧寸け3^ [0 K ] で巧す 


Ewryorw 
,••スレ〕 




example 


じお加(か [ 削隨(が J 

同巧に共ちできるユーザー数の： 
] タント脚： 


"a 


コントロール 
をを 
扇み取り 


アウわス削細トアウわスミ车巧の詳細ホま击11ま寸。 


0K L! •.を 


TT 


• example のアク它ス許巧 


[[ アウたス許可(£)~1 | • •キホがぉ〇) I 


セキュリティ (_ 


オブジ巧惦 

ヴ ループ 宅または ユーザーを 也)： 


ヴループをまたはユー’ 
お SYSTEM 


2 admi 
Atj Administrators 


Everyone のアク t ス許巧の 

許可 

巧ま 

k ' :^レ 11>卜[]一^ 

问 

0 A 

をを 

口 

曰向 

扇み取りと実巧 

圆 

曰|ミ1 

フォ ルタ. 一の 巧を の一良 まち 
話み咖 

团 

回 

B 

曰 ， 


アうド又あ咖トアう十?又を互み註細をを示I達すム 


0K ] [ キ松むレ ] I 迪用 I 


0K I [ キャシかレI [ 通巧(が 


ごれは便利/ I コンじューターかちも登錄でを 3/ 


なちフォルダーのアドレス帳は、リモート UI ち使っ7コンじユーターかちも登録ですます。登録ちを 1 C つ U 7 は、 e - アニユ 
アル〉リモート UI の「宛先表の管理ちす3」ち参照し7 くだす U 。 


なちフォルダー t アドレス帳じ登錄す3 


いップ 
雨ホ網 


J 巧た表のを拖おを 
- ワンタッチの登録 


み I 獄醫ま 


<宛先の登録> 

全て）‘！匆耸冲 が 1 

種類ち称 巧巧1 


， E メ-ル •• 

ファイル！ starfj 

リ 加巧 xxxOli 

1 ク yy^'x > 




@)(設定:/登録）一[宛先設を] 
^ [宛ホの登録]ち巧す 


M プ□ジェクトぉ進話 2件1 

ゴ逢みか . XXX お f 

. •測 

\ xxxOSi 


ピ^ Iでクス 


ファイル 




KWi 巧グル-1 J 

曲」 


への"ス J 「 

トト S Jr 


X胃キャン fe ル I 


[新規宛先の登録] 
[ファイル]ち巧す 


原稿 tPDF 化し 78 MB 送信 


ジ スすでンして送信 


内 

H アドレス帳 ワンタッチ 

\ 


一 わ 


p — 5 


_ 口 


醒。がぅ 


■ 黯/ク’> ストル) 

，■^ 300 x 300 dpi 

西自君)ヴイズ 
I 阳 F 扁圧撤 



フ7イル斤试 t 巧し7 [ PD 円 t 還がしもあん 
[ OCR (文ず認識）]ち巧す 





します。 

I的縱靡をレ觸遷ず。 

に捕正•倍を：「誦」に補正 

が 1 ィ Al 那 ■，!- 

麻--I 当 高店絕 昼 >|蕭 をを 


迎お沪ヒ 

X キャンじル I 



OCR (光学巧义ず認識）処理 t しち PDF データなち、テキスト橫索もです7便利です。 






























































































































































効率アップ & 便利な機能 


コスト削減 


セキュリティー 


情報共有 


クオリティー 



有かへ送信- 
マイフォルダー 


底要な条件 

■ 有みへ送信やマイフォルダ ー ち使'?場合は、 880- H な y の□ブインサーじ"スで: L — ザー管理 t 巧います。 

■ 有みへ送信ち使？じは、事前に E メールアドレスの登録が底要です。 

[ 



■マイフォルダーち使？じは、事前にマイフォルダーの設定:ザ底要です。 



タン1つで有みへ 


「紙文書ち電子化し7、有みの— ルアドレスや 
有か専用フォルダーじ送信しちし）。」 

^んジ>^をは、す、|夕>1つでかんちんじ送信です言 
「有みへ送信」や「アイフォルダー」が便利です。 

□ブインしち^、送信画面の水タンち巧すおけで有み宛じ送信完了 
宛先ち選々手間ちあリません。 

宛先間違 U じよ吝誤送信防止じち媛なでます。 


One Point 

















































送信/ 


□ブインしちち 




参照先 

参自分へ送信 

e - マ ニ ュアル> スキャンして送信の「送信先を自 
かの E メールアドレスにする」を参照してくださし、。 
参マイフ オルダー 

e - マニュアル〉セキュリティーの「マイフオルダー 
を設定する」 を参照してください。 
e - マニュアル〉 スキャンして送信の「送信先を 
マイフオルダーに する」を参照してください。 


四 








































































































コスト削減 


セキュリティー 


情報共有 


効率アップ&便利な機能 



■サーバー機で[専用ポート設を](環境設を）ち 「 ON 」 じ設をします。 


■サーパー機でリ卜 FAX 送信キ y 卜 t ち劾じします。■サーパー機'^クライアント機でネ y トワーク t 設ちします。 


モートファクス t 
7かよ石。 

や^、ごの 複^機 じはファクス機能ががし）7なし）かちし）…。 

斬一斬、別の フロア^ 複合機か^ファクスしジし）^^…。」 

リちートファクス ジ^、 ファクス機能ち持った別の複合機ち経由し7、 

フ7クス送信ですます 

複数の複合機でフ7ク機能がなちでを^ので、 

コスト肖リミ威じもつなが V ます。 




他の複合機ち経由し7、フ7クス送信が可能/ 


One Point 


アドパイス 


フ7クス機能がな U 複合機 t 「クライアント」、フ7クス機能があん摇由ホの複合機ち「サーバ呼ひます。 
陽おお ■ U 午ーレつマ々スし一つい r は e - マニュアル > 活用集のけーパー上のファクスを利用する」を参 \|b てください 
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クライアント機ち設をす3 


リモートフ7クス送信設をで巧^ 



<リモートフアクスヴ ー A - アドレス (48 文字まで）> 
テンキーでを入力できます。 


[ m . xxx . XXX . XXK 


► I バックスぺース_ I 英字 


シフト^ 


[リモートファクスサーバーアドレス] 
t 巧しちあん 

サーパーアドレスで入力す3 


「が i 獄韻 


四 


臓を運がし^^ 


自動 回組 回航 



み IS^Mi 


X キャン t ル 


[回線指を]ち巧しもあん 
使用す3回線 t 遷がす3 


@ 設を完了 


<送厦回臟> 

設定変更は次回ち電源 ON 時よりちがとなります。 
^ テンキーでを入力できます。 


[ 1 0 


[送信回線数]ち巧しちあん 
使用す3回線数ち設をす3 












































































































































効率アップ & 便利な機能 


メモリーメディア 


持るホ U て、プ^>卜! 


近くにコ> ピコー グーがな I し 



必要な条件 _ 


L がを先の表^定]の<メモリ-メディア>を roN 」 に設定します。 

外部記憶デバイスに MEAP ドライバ-を使用]を 「 OFF 」 に設定します。 

ファイルをプリントする場合は\ PS 拡張キットまたはダイレクトプリント拡張キット （ PDF / XPS 用）び必要です。 


コ> ピコー グーが 


ネ y トワークじつながって11な I い"。 


ミんなピ^チのが態も、 


USB / 甘 J - がホ: K ば回避できます。 


参照先 


メモリーメディアのプリント方法については、 e- マニュアル > 活用集の 「USB メモリーに保存したデータを本製品から直接プリントする」を参照 
してください。 



















I み 保をファイルの利巧 


利用するファイルの場所を選がします。 


おラ本機の格納場所です。 


バンス ボックス 


期織碧麗鱗揽編禪 


種類ち称 * il サタノ〜醜則 つ" 

1 一 だ} A_001.pdf 11/13 16:18 

占！ BJOl.ipg 24KB 

11/11 12:16 

£ C 001.tif 124KB 

11/13 16:16 

巧 work.l 

06/16 15:00 

ら work 2 

06/16 15:00 

eS work 3 

06/16 15:00 

t 1 み理 1」| 減レダ- J , 識;7 脚 


1選ぉぉ除 




One Point アドバイス 


メモリーメディアからプリントできるファイル形式は、 JPEG、TIFF、PDF、 
XPS の4種類です。ファイル形式に応じてプリント設定が変更可能です。 


SD 力ー ドで保存もできる 

オプションのデバイスポートを装着すると、 imageRUNNER ADVANCE 
をさらに拡張できます。マルチメディアリーダー/ライターを装着すれば、 
SD 力ードや Memory Stick にあるデータをプリントできます。 
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製本印刷 〔 Windows) 


ル冊子のぶうじ 

プ J じ KT ウト〇 


コ > ピコ ーグーで げっろり決まった义書をイ乍成しても、 

1 ぺ-ジすつ片面で印刷してしまうと、觀がかさばって 
持ろ運けじ〈〈、を栄^よ〈な U I 。 

ル冊子のようじプ I じ卜す： K ば、 

ページをかくって見開きでのをを雖說•できるたかが便性が富まります0 
T ウトプットまでイ/ージする刀を身じつける::とで、 

ピジネスス卞ルのラ >ク下ップも間逵いなし！ 


参照先 


小冊子の設定方法については、 e - マニュアル > 活用集の「小冊子にして印刷する （ Windows )」 を参照してくださし、。 


必要な条件 . 

■ コンピューターにプリンタードライバーをインストールします0 


T プ U ケー^ョ>ソフトか S 


印刷設をを表示する 



[印刷]グイ了ログ 
ボックスか S 
[プロ / v ティ]を 
ク IJ ック 


アイドル 
Canon Printer 
LPT1： 


プリンタ 
を前(邮： 
が態： 
種强： 

巧所： 

] タント： 


巧刷巧囲 
か すべて(が 

;ぺージおミ馆） P 都がり：I 
巧刷巧象 

©进巧したがが(の © ブジクを術り 

か进巧したシート(ぶ ！- テーブル巧） 

巳 Efl 刷範囲をお視(の 


が了の： [ 


プ□パテイ(居)…1 ) I 
r ：^シ巧山<5!8!かっ 


巧ファイルへ化力(じ 
巧刷呂剛 
有隙似： n 



向刷プレむ-(»〕 


曲が图 S 陣位で巧刷脚 


r OK I [ 墜 I 


製本印利を設まする 
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或 


One Point アドバイス 


ボックスにあるファイルをか冊子として仕上げるには 


ボックスにあるファイルを小冊子としてプリントするには、次のことが必要です。 

圍[スキャンして保存]の[その化の機能]にある[製本読込]を設定して保存する 
■ [保存ファイルの利用]の[その他の機能]にある[製本]を設定してプリントする 
ボックスについては、 e- マニュアル > スキャンして保存、保存ファイルの利用を参照 
してください。 







[印刷]グイ T □グボ y ク 


W 

中とじして仕上げるには？ 

本体がオプションの中綴じフイニッ 
シャーを装着している場合、中とじして 
小冊子を作成できます。 


スか S プ U>h 




^ プリ >卜間 始！^ 


中綴じ製本を設定したのに、中とじできないときは 

一度に中とじ製本できる用紙枚数を超えてしまうと中とじ製本できません。 

原稿の枚数が多いときは、分割して製本することをおすすめします。 


One Point アドバイス 


ル冊子として仕上げるには 

MacOS 用のプリンタードライバーからも製本設定ができます。設定につい 
ては、 e- マニュアル > 活用集の「か冊子にして印刷する （Mac)」 を参照し 
てください。 


お本げ則の処巧方;3 
:アブリケーショ^ 


が里方ま(り 
ーンヨン" q でか巧 
-側で処理 
側で贴至 


;|をべージをまとめて輔 

擊緩病 み C —、 く部欄こみ卿" 


1まの巧致域： "16^1 做1〜 16) 


:とじしろを;陡すミ 
化IXな！ J : 

づ(ずれ)说正碟 
™ 正方ち(の 


6圏 m 


捕正畳(な I 0001の助〜10抑） 
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情報共有 


効率アップ&便利な機能 


セキュリティー 


お気に入り 〔 Windows) 



同じ設をを何度も 
操り返したくな い…。 
お気に入りを侵って 
ミスプ|]>卜も防ぐ! 


[コ> ピコー グーか S プ しようと思、 っても、 

誤をが麥くておがおだかわか S な U 
ボまけに毎回片面印刷のままプ ij > h してしまったりするし 
プ^>グードライ/\-の設をに'瞄まさ: K て U るな S 、 
お気に入りじ登録しましよう。 

一度誤をを登録しておけば、 

面倒な誤をか業か S 解がさ: K ， 

ミスプ^>卜も防びます。 


必要な条件 




コンピューターにプリンタードライバーをインストールします 


お気に入りの登録、印刷については、 e - マニュアル > 活用集の「お気に入りを使って印刷する （ 
を参照してください。 


















お気に入りに登録するアイコンは設定にあったものを選んでおけば、設定をよりイメージ 
しやすくなります。また、コメント欄に設定などの情報を記入しておけば、操作ミスを 
減らすことができます。 ,_ 



お気に入りを選択して 


プ I じ h 


了プ U ケー^ョ>か S [印刷] 
[プロパティ]を選が 
お氨じ入りを選択して 
プ|;>卜開始！ 



MacOS 用のプリンタードライバーにも Windows 用 
のプリンタードライバーのお気に入りと同じ機能が 
あります。[プリセット]から設定を登録すれば、操作 
を簡略化してプリントが開始できます。設定について 
は、 e- マニュアル > ミ舌用集の「プリセットを選択 
して印刷する （Mac)」 を参照してください。 




プリ ンタードライバーの 初期設定を変更したい 
[コン トロールパネル]から印刷設定画面を表示して、 
初期設定を変更することができます。初期設定を変更 
したプリンターでは、常に同じ設定で印刷されます。 
通常使う印刷機能（両面印刷、用紙1枚に2ページ 
ずつ印刷など）を設定しておくと、印刷時に行う設定 
が少なくなって便利です。設定については、 e- マニュ 
アル > プリントの「あらかじめ印刷の設定をする」を 
参照してください。 


お気に入りの追加 


国 

<白 


巧国国巧國嚴回圍 





T プ U ケー^ョ>、/フト 
か S 印刷設をを表示する 







お気に入りじ登録する 


One Point アドバイス 
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効率アップ & 便利な機能 


PageComposer (Windows) 

異なる" T ブ U ケー^ 

イ乍成したド卞コ/>卜 
まとかてプ|]>卜！ 


異なる T プ U ケー^ョ>でか成した複数のド卞コ/>卜を印刷する場合、ミ: K を: K の 
T プ U ケー^^ョ>か S べつべつじ印刷して L I まだんか？ PageComposer は、異なる T 
プケー^ョ>でな成した複数のド卞コ/>卜をけとつのまとまりとして印刷してく : K 
る機能です。7— ドの報告書にエクわルの表計算を付録じして ル 冊子として印刷す: K 
ば、立派なプレだ>テー^ョ>資料じ早変わり。 T プ IJ ケー^ョ>ごとじ印刷してぺ一 
ジ順を化び変^たりする手間も备略できるとホ： K ば、侵わな U 理由がな U ! 


了プ U ケー^ョ>、/7卜か S 印刷誤をを 
表示づ [ 編集+プレピコー]を選がする 



利を誤をする 



プリントしたいドキュメントの数だけ、 
手順1〜2を繰り返します。 
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PageComposer については、 e - マニュアル > 活用集の「複数のドキュメントをまとめてプリントする 
( Windows ) J を参照してくださし、。 



[Canon PageComposer ] グイ T ログ 

ボ y クスでド卞コ/>卜を編集する 


餐 Canon PageComposer - CarK)n Printer 
「ファィ ;K£) 脱 (0 細 (M) 〜レプお） 

a 巧《 [? り I 屯— iw 里！ f ミ t r む 



[ 印刷設を]で印刷ホ法やぺージの 


レイ T ウトを設まする 



部数、両面印刷や 
不要なページの削除ら 
思 L W まま 




ド卞コ/>卜を結合してプ 



V I [ ^ I [ キャンを I [ ヘルづ狙！ I 

印刷結果を事言 

確認したい場合I 


印刷結果を事前に 
確認したい場合は 

いくらきれいにレイアウトしても、用紙 
のサイズ設定を間違えてプリントする 
と、プリントミスになってしまう…。 

[印刷プレビユー]でこまめにレイアウト 
と印刷結果をチェックしましよう！ 


^ プリ>卜間始！ 1 
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ホール 





クオリティー 



ホー/しド卞コーじジョブを 
-崎保存して、 

ワ T クフ □ Z •を妾々率化し 


プ卜のジョブテーグを本製品ののホー/しド卞コーじ投入して一時倍止。 ® 
ホールドジョブ U ストか S 、 が筑じ虎じてプ^>卜を開始できます。 

仕事のスケジコールにホわだてジョブをプ|)>卜する順番を入: K 替^たり、 

ミーティ>グの参々□入歎のを更にホわだ、急遽プ^>卜部歎を追/!□したり。 

讀率的な7 -クフローを奏現します。プ^>卜するがにプ^>卜設をを見查けば、 
ミスプ U > h の防止じも役立ろます。 



P ンピューターにプリンタードライバーをインストールします 0 
ファンクション設定]〔設定/登録）の[ホール鬥の[ホールド機能を使用]を roNj に設定します。 
ョブロック拡張キットをち効にしてしぶ場合\本機能は使用できません。 


参照先 


ホールド機能については、 e - マニュアル > ホールドを参照してください。 














































































ホールド卞コーにジョブをお人する 



One Point アドバイス 


ホールドキューにジョブを投入する方法 

ホールドキューにジョブを投入する方まは、ボックスにあるジョブを移 
動/複製する方法とプリンタードライバーから投入する方法の2通 
りあります。詳細については、 e- マニュアル > ホールドの「ホールドキュー 
にファイルを保存する」を参照してください。 



ホールド卞コーののジョブの順をを 



One Point アドバイス 


ジョブチケットがあるジョブをホールドキューに投入すると、プリントする 
前に部数を変更したり、仕上げモードを設定したりできます。ジョブ 
チケットの詳細については、 e- マニュアル > ホールドの「ジョブホール 
ド機能について」を参照してください。 
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コスト削減 


セキュリティー 


効率アップ&便利な機能 



アドバンスドボックス 


1 

imageRUNNER ADVANCE を情報の 

共ち場所にレよラ。 



imageRUNNER ADVANCE では、 

ボックスだけではな<、 

アドバンスドボックスにち、 

スキンデータを一時保存できます。 
ボックスとは違って、 

アドバンスドボックスに保存して 
公開することで、 

情報共有やファイルのや0と0ちでさます。 



参照先 


アドバンスドボックスについては、 e - マニュアル > 活用集の「ボックスとアドバンスドボックス」を参照してください。 



□ アド y V ：/スドボックスを選択する 区 スキやンして保を 〇 
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B アドバンスドボックスを使用ずる 



アド/じ/スドボックスの主な特徴 

■個人用と 共ち用のスペースを使用でき、それぞれアク t ス 
制限を設定でまる 

■共ち （外部公開）することで、コンピューターとファイルを 
や0と0できる 

■両面 やホチキスなどのプ U ント設定を変更レた0、再印刷 
でさる 

■ 原稿スキでン時にファイルお式を指定でまる 


こんな場合は 


フアクスや I フアクスの受信ファイルの保存 


ファクスや I ファクスで受信レたファイルをプ U ントせずに保 
巧するには、システムボックス、ファクスボックスび便利です。 
システムポックス、ファクスポックスについては、 e - マニュアル 
^ >受信トレイの r システムボックス j 、 r フアクスボックス J を 

参照して < ださい。 
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コスト削減 



情報共有 


効率アップ&便利な機能 


クオリティー 


個人スペース作が （ SMB ) 

自分専用のスペースち/ 

-人に一つ、アドパ：/スドボックスの個人スぺース。 


免、要な条件 T ネットワークを設定します。 



アドバンスドボックスにファイルを格納するときは、 

他の人と共有ではなく自分専用のスペースび原しい/ 
アドバンスドボックスでは個人スペースと 
共有スペースどち5ち使用できます。 

共有スペースは情報共有用の格納場所ですび、 

個人スペースを個人専用の格納場所として使用できます。 






参照先 


個人スぺース作成 （ SMB ) については、 e - マニュアル > 活用集の「アドバンスドボックスに個人スぺースを作成する （SMB 
で公開)」を参照してくださし、。 
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n アドバンスドボックスの 
ユーヴーを 登録する 


か B 「が■の*‘ 




巧り， 

•かか, な T . 
• W スがけ. 




r»tmW7r^A^fm 


U モート Ul を起動一 
[アドバンスドボックスの I 
ユー ヴー管理]をク U ツクー I 
□ブインレて ユー ヴ ーを 追加 


3 


て 




♦’ 

MKMt MMfT イズ イブ 

1从 ，が*•なし 

ト ド ~、 M M HitflM'M 的が 

Iff 1 1 M M Mtt 卜 90aAii?> 

m '' ' ' M M の 

r … " 

ぶ 1 

"1 

" '"一 •細-""… 


、夕 

f Sk •■け"一1-1 か……， '*""'*1 


B SMB の公開条件と個人スペース作成許可を設定する 

■ に MB ヴー八一設赶（環境設定）のに MB ヴーパーを使用]を rONj 
■ に MB ヴー八一設赶（環境設定）のに MB 認証を使用]を rONj 
■ [外部公開設定](フアンクシヨン設定）を rSMB で公開 J 
■ [認証管理](フアンクシヨン設定）を roNj 
■ [外部か 5 の書込禁止](フアンクシヨン設定）を rOFFj 
■ [個人スぺースの作成を許印（フアンクシヨン設定）を roNj 


コンピューターか6アドバンスドボックスに 
アク t スでまない場合の確認 

# [外部公開設財（フアンクシヨン設定)を rSMB で公開 J に設定レます。 

参[外部か5の書込禁山（フアンクシヨン設定)を rOFFj に設定レます。 
アドバンスドボックスの設定については、 e- マニユアル> tz キユリテイーの 
r アドパンスドボックスの設定 J を参照レてください。 


且 個人スペースを作巧する 


I ^ スすでンして{呆巧 


み 


〇 


政 


アドバンスドボックス 


ネットワ-ク イモリ " V 、 ディア I 

[アドバンスドボックス]を押す 


登録したユーヴーで□ブイン- 
[個人スペースの編集]を巧す 
個人スペースを作成 


WebDAV で公開 

Web ヴー八一上のファイル管埋システムを利用レてアドパンスドボックスを外 
部公開することちできます。 WebDAV 公開については、 e- マニュアル > 活用 
集の r アドバンスドボックスに個人スペースを作成する （WebDAV で公開） J 
を参照レて < ださい。 


こんな場合は 


料欄習驛》織凡て巧 


編講霖バ福を 


呆なする場巧を指をします。 


こんな場合は 


:一：寸 V ly T 巧か.あか^、入一 U 9 埋巧 
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コスト削減 


セキュリティー 


情報共有 


効率アップ&便利な機能 


クオリティー 


ヴー チでブル PDF 


ち刺をスキン/宛先ラペルび作れ 


■ ネットワークを設定します。 

必要な条件 ■ アドバンスドボックスの外部公開を設定します。 

■ スキでンソ U ユーシヨン機能拡張キットを有効にします。 



取引先に暑中見舞いを書< とさ、書さ損じびム、配…。 

サーチブル PDF 機能と Word 文書の差し込み印刷機能を使って 
名刺か5宛先ラベルを作成すれば、 

手書さする必要な<宛先ラベルび作れます。 


参照先 


サーチヤブル PDF については、 e - マニュアル > 活用集のロキャンした名刺から宛先ラベルを作成する」を参照してください。 
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□ ち刺をサーチ 17 ブル PDF に変換して保存する 



^ スキでンして <呆を 


〇 

ぶ 


かトワ -。I 、タ メ占)-メ. 

K8BtB3S!IH3HT!PBB?!l^l KflBEKSfSHf 

fcVJ" も立わかぶ MBSliEM I 

^gQg^lp 


[アドバンスドボックス] 
[共有スペース]一 
[原稿読込する]を巧す 


「PDF (高圧巧)」にすると、な下のよラに股定を補正します。 
•展な;：「南 ox3oodpij に補正•占率 rnooxj に補正 

品でいも… 



[OCR (义字認識)]を巧す- 
読み込みスタート/ 




'M 

300x300dpi ' . 100 % 

' 1 ¥ ' 4 潮げ-な W ファィルぁ巧 I - 



[ファイルお式]を巧す 
一 PDF を選択 


B エクスプ□ーラーの[アドレス]で次を 
入力して□ブインする 

■ //く本体の IP アドレス >/share 

B PDF か 5Word 文書へコピ ー& ぺーストして、 



□ Word 文書か5宛先ラペルをプリントする 


ヴーチでブル PDF の主な機能 

OCR (巧掌义字認識）テキストとレて認識巧能なテキストデータを抽出するたゆ、 
スキでンデータ内の义字をテキストデータとレて利用レて、必要な情報を素早 <お 
索でまるよラにします。 


I 穂臟踩雨 


藥觀》で巧 


扱ラ本採の格納读所です。 


保なする場巧を指定します。 


:一：寸 V ly T 巧か.あか^、- 0 U 9 埋巧 
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コスト 削減 

セキュリティー 

情報共有 

効率アップ&便利な機能 


Reader Extensions 


ご巧ミ日 7 Adobe Reader だけでち 


■ ネットワークを設定します。 

■ アドバンスドボックスの外部公開を設定します。 

■ スキでンソリューション機能拡張キットを有効にします。 

■ [PDF を PDF/A 準拠にする](フアンクシヨン設定）を rOFF 」 に設定します。 


Adobe Reader しか持っていないけど、 PDF にを釈を追加したい/ 

紙文書を PDF 形式で保存するとき 、 Reader Extensions を選択すると 、 Adobe 
Reader 7じ>(降を使って、 PDF に署名したり、を釈を追加できます。 

オフイスにおけるソフトウェアの導入コスト削減につなび0ます。 


参照先 


Reader Extensions については、 e - マニュアル〉活用集の 「Adobe Reader で PDF 文書を編集できるようにする 
(Reader Extensions ) 」を参照してください。 


□ Reader Extensions お式で PDF を保存する 



嫂 


[アドバンスドボックス] 
[共ちスペース]一 
[原稿読込する] 




B エクスプ□ーラーの[アドレス]で 
次を入力して□ブインする 

■ //く本体の IP アドレス >/share 


且 PDF を Adobe Reader で 
編集する 
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PDF 編集げでまるのです/ 



Reader Extensions お式で保巧できない場さの確認 
参 [ PDF を PDF / A 準拠にする](ファンクシヨン設定)を rOFFj に設定レます。 

参 [ PDF を Web 表示用に最適化](ファンクシヨン設定)を rOFFj に設定レます。 

参 PDF のファイルお式で暗号化 PDF を設定していて、権限パスワードを設定している場合、く変更を許可 > で 
[既存害ちフィールドへの害ち]、[注新追加と既巧害ちフィールドへの害ち]、[注新の追加、ページ抽出を除< 
文書変更]、[ページ抽出を除 < 文書変更]のいずれかを選がレます。 


PDF / A -1 b お式 

PDF / A は、国際標準化機構（に 0) に制定されている視格で、機器や閲覧ソフトによる表示の同一性び保証され、長期保 
初こ適しています。 PDF / A -1 b お式で PDF ファイルを保存するには、あ6かじめ [ PDF を PDF / A 準拠にする](ファンクシヨ 
ン設定)を rONj に設定する必要びあ0ます。 

PDF の Web 表示最適化 

Web 上の PDF 閲覧時に通常の PDF はすべてのページのブウン□ードを待ってか6読み込まれまずび、 Web 表示に最適 
化することでブウン □- ドレたぺージか6順次表示できます。 Web 表示に最適化レて PDF ファイルを保存するには 、 [PDF 
を Web 表示用に最適化](ファンクシヨン設定)を rONj に設定する必要びあります。 


こんな場合は 


こんな場合は 


:一：寸 V ly T 巧か.巧か^、入一 U 9 埋巧 
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コスト 削減 


セキュリティー 


情報共有 



便利な機能 


クオリティー 


OOXML 


紙の义書をおなじみのファイルお 


■ ネットワークを設定します。 

免、要な条件 ■ アドバンスドボックスの外部公開を設定します。 

■ スキでンソリユーシヨン機能拡張キットを有効にします。 



紙の資料を有効活用して、新たな文書を作0たい/ 
imageRUNNER ADVANCE な5、 Microsoft Office で採用されている 
XML ベースのファイル形式、 OOXMUOffice Open XML ) に対応。 

紙文書をスキンしてファイル形式を選択し、保存/送信するだけで、 
PowerPoint に変換できます。 

テキストや画像をコピー&ペーストして再利用すれば、 

作業効率アップを図れます。 


参照先 


• OOXML 形式でイ呆存する 

e - マニュアル〉スキャンして保存の「原稿をサーチャブル PDF / XPS / OOXML にする ( OCR は字認識)）」を参照してください。 
• OOXML 形式で送信する 

e -マニュアル>スキャンして送信の「原稿をサーチヤブル PDF / XPS / OOXML にする ( OCR は字認識)）」を参照してくださし、。 
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□ 紙文書を OOXML お式に変換して保存する 



分 


[アドバンスドボックス]- 
[共ちスペース]^ 

[原稿読込する]を押す 


I ^ スキでンして保を 


巧 


じ /share/folder/ 

"/■ M 

き寶，一、 扣 0x300dpi 100% gJI) 


[ファイルお式]を巧す J 

應度 丄麵臟 を齡 


、品1 

PDF ( 乎縮） 



み スすでンして保存 

こファイル形式> 

?ァイル形巧を選巧します。 

KMLJ にすると、む下のよラに投^ 
ラー涅お：「白篇2ち」は「グレ¬ 
なち： 「300x300か ij に補正 - 

JPEG I PDF 


回 

ぶ 


細ぶ義ごと 


は字証詔) 




[ OOXML ] 一 

[ OCR (义字認識)]を巧す- 

読み込みスタート/ 


己 ェクスプ□ーラーの[アドレス]で 
次を入力して□ブインする 


I //く本体の IP アドレス >/share 


且 PowerPoint でファイルを開き、 
編集する 


その他の巧お 


# 読み込みできます。 


I 货職踩巧 


藥觀 »で巧 


扱ラ本採の格納读所です。 


保なする場巧を指定します。 


式に 0 


:一：寸V ly T 巧か.巧か^、入一 U9 埋巧 
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コスト削減 


セキュリティー 


情報共有 


効率アップ&便利な機能 


クォリティー 



U モートスキでン 



画像をコンピューターに 
取0込んでみまレよラ少 


お、要な条件 

■] ンピューターに Color Network ScanGear をインストールします。 

■ネットワークスキ V ナーを設定します。 


「写真を加工して妄議資料に使いたい。 


だけど、データじやな < て現像しかない…。」 


写真をスキ V ンしてデータ化してみましよラ/ 


IJ モートスキン機能は、複合機で原稿をスキンして 
コンピューターに取0込む機能です。 



参照先 


リモートスキャンについては、 e - マニュアル > 活用集の「ネットワークスキャナーでスキャンした画像を 
で書に貼り付ける」を参照してください。 


68 




























































□ 画像をスキンする 




Word 义書上で、[挿入]タブを 
選が^ [ク U ツプアート]^ 

[ク U ツプの整理]をク U ツク 


スキでナまたはカメラから図を璋入 I ぶ ihaiir 


[ファイル]一[オーガナイヴに 
ク U ツプを追加]^ [スキでナまたは 
力乂ラか 5] をクリック 




フイーブーか6複数がの原稿を読み込むと、ヴイズび異なる原稿ちまとめて 
スキでンでまます。原稿混載については、 e - マニュアル> U モートスキでナー 
の r 異なるヴイズの原稿を一度にスキでンする J を参照レて<ださい。 


B Word 文書へコピ ー& ぺーストする 


^ ホーム i 巧 入 1 ベージレィ巧卜をち巧料差し込み文き校巧表示ま巧 

覃 fISSMjp 。 言； 


t .’ 叫!!の d ウイ ッ ウバー ツ、 

。パ ’ ^ }r^ ィヮ - ドァ - 卜， 

ページ毎を’ 制可 票巧す， 竺ド□ゥブキ、, 

ヘッグ-とフッタ ー ; テキスト_ 



Microsoft クリップ Tt - ガナイヴか6 
スキでン画像をドラツヴレて、 

貼0付けたい箇所にド□ツプ 
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コスト 削減 


情報共有 


効率アップ&便利な機能 


クオリティー 


セキュアプリントで 

化人に見られるふ配な〈プリント！ 


[必要な条件 I コンピューターにプリンタードライバーをインストールします。 


「大事な書類をプリントするとき、 

複合機へ取りに巧くまでに誰かに見られないかふ配…。」 

セキュアプリントは、プリント時に暗証番号を入力することで、 
目の前で大事な書類をプリントしてくれる機能です。 

これで他人に見られることなく安ふしてプリントできます。 



セキュアプリントについては、 e - マニュアル > 活用集の「出力紙をイ也人に見られなし、ように印刷する」を参照してくださし、。 
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暗証番号を設定してプリントジョブを投入する 



[ジョブ状況]を押すージョブを選択一[セキュアプリント]を押す 



暗証番号を乂力^に"を押す 


これは便利！ ログイン認証で暗証番号要らず 


SSO-H などのログインサービスでユーザー管理を巧ってしぶ場合は、暗証番号の入力なしでセキュア文書をプリントするなど、 
セキュアプリントの認証を簡略化できます。 


んな場合は 


プリント完了の確認 

プリント履歴を表示することで、正しくプリントされた 
かどうかを確認できます。履歴では roK」 と表示 
されているのに、出力紙がない場合は、持ち去り、 
取り間違いの可能性があります。 

C^D (状況確認/中止）一[コピ ー / 
プリント]一[ジョブ履歴]を押してくださし、。 


參が兄艦召/中止 


コピ ー/ 1 

で J ント1 

1— 送居 

1 

黄信 

いな 

憾 f 

ジョプ 1 が 2 


ジョブ励 

度 

コピ- ▼ 1 

曰時 

部円 ID 

庙颇 



ぉ果 

01/13 10:34 

0000002 

, 0 


0 □-力 J レ 

，顺, 


11/05 39:34 

0000002 

国 0 

X 嚷 

0 □— カル 

0K 


04/13 2:01 

0000002 

固 0 

X逊 

0 □-力 J レ 

0K 


11/24 5:34 

0000002 

固 0 

X 嚷 

0 □- カル 

NG 


01/03 9:34 

0000002 

国 0 

X % 

0 □-力 J レ 

NG 


01/03 10:10 

0000002 

固 0 

X 嚷 

0 □- カル 

NG 


05/29 11:11 

0000002 

固 0 

X % 

0 □-力 J レ 

版 



畐>1回规卜 
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コスト 削減 


情報共有 


効率アップ&便利な機能 


クオリティー 


強制地紋印字 


不正なコピー•一？させ 

必要な条件 I 地紋拡張機能を有効にします。 


個人情報や機密情報は取り扱いにご用ふ。 

書類や文書がコピーされ、不正に利用されてしまうことがあります。 

強制地紋印字は、「コピー禁止」などの文字列を隠れた文字列として 
出力紙の背景に埋め込ませる機能です。 

コピーすると、埋め込まれた文字が浮かび上がります。 
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1 


強制地紋 En 字を 
設定する 


ません！ 


ご 




© (設定/登録)一[ファンクション設定] 

^[共通]^[巧刷動作]^ 

[地紋巧字の設定]^ 

[強制地紋印字]を押す 



[設定する]を選択 


強制地紋 En 字を 
設定した機能でプリント 


:れは便利 


機能ごとに強制地紋印字を設定できるため、用途 
に応じて使い分けができます。 


参照先 


強制地紋印字については、 e - マニュアル > 活用集の「強 
制ジョブロックと地紋印字によるセキュリティー」を参照してく 
ださい。 
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コスト 削減 


情報共有 


効率アップ&便利な機能 


クオリティー 



出力文書の不正 


r 必要な条件1 ジョブロック拡張キットを有効にします。 

個人情報や機密情報は取り扱いにご用ふ。 
コピーされて不特定多数の人たちに情報が 
流出してしまうことがあります。 

ジョブロックは、出力紙の背景に隠れた 
情報を埋め込み、 

無断コピーを防ぐ機能です。 

情報解がツールを使って、 

誰がいつどこでコピーしたかも 
チェックできます。 
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ネリ用をブ□ック！ 





レ\°スワ-ド認証]を 
押す^ 

パスワードを設定 




んな場合は 


パスワード認証 la 外でジョブロックを設定したい 
場合は、無条件禁止、ユーザー認証を設定し 
ます。無条件禁止、ユーザー認証については、 
e - マニュアル > セキュリティーの「ジョブロック」 
を参照してください。 


参照先 


ジョブロックについては、 e - マニュアル〉活用集の「強制ジョブロックと地紋 
印字によるセキュリティー」を参照してください。 
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コスト削減 


情報共有 


効率アップ&便利な機能 


ファクス番号の確認入力 


確認入力でミス防止！ 

ファクスの宛先間違いにはご用ふ。 

1_必、要な条件 I ファクスボードを装着します。 



ファクス番号の入カミスで間違った宛先にファクスを送ってしまうと… 
重大な情報漏えいにつながることが！ 

ファクス番号の確認入力を設定することで、 

ファクス番号入力時に番号をおず2回入力するようになります。 
繰り返しの入力により、誤送信を防ぎます。 


参照先 


ファクス番号の確認入力については、 e - マニュアル > 活用集の「送信/ファクス送信時のセキュリティー」を参照してくださし、。 
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0 (設定/登録）一[ファンクション設定]^ [送信]一 に N ] を選択 

[ファクス設定]一[ファクス番号入力時の確認入力]を押す 


2ファクス番号を入力する 



こんな場合は 


参新規宛先の制限 

あらかじめ登録した宛先が外への送信を 
禁止します。アドレス帳の暗証番号と合わ 
せて設定することで、宛先入力時のミスに 
よって間違った宛先へ送信してしまうのを 
防ぎます。 

0 (設定/登録）一[ファンクション 
設定]^ [送信]^ [共通設定]^ [新 
規宛先の制限]^制限する宛先の種 
類を選択して、 [ ON ] を押してください。 




参重要な資料をファクス送信したときに 
正しく送信できたかどうかの確認 
送信ジョブ履歴を表示することで、正しく 
送信されたか確認できます。履歴で roKj 
となっていれば、送信は成功しています。 


I み】 

一[ジ9 


(状況確認/中止）一[送信] 
[ジョブ履歴]を押してください。 



これは便利！ コンピューターからも登録できる！ 


ファクス番号の確認入力は、リモート UI を使ってコンピューターから設定することもできます。 
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コスト削減 

セキュリティー 

情報共有 

効率アップ&便利な機能 


部門別 I D 管理•枚数制限 


ID で コピー やプリン 
枚数制限で無駄な出 


か要な条件 I 管理者としてログインします。 


部門別 I D 管理を使って、 

を録した部門のみ本製品を 
使えるように設定できます。 

部門メンバーに共通の 「I D 番号」と 
「暗証番号」を配布し、 

「 ID 番号」ごとにコピ ー /スキャン/プリントの 
機器利用状況を確認、管理することができます。 


参照先 


部門別 ID 管理については、 e - マニュアル > 活用集の「部門別 ID 管理」を参照してください。 



1 部門別 I D 管理を設定する 


I が) i 獄醫ま 



(^(設定/登録)^ 
[管理設定]一 
[ユーザー管巧]一 
[部門別 ID 管理]を押す 


に N ] 一 

[暗証番号の登録]- 
惜録]を押す 


。登想 I 


が醫ま 

<暗!正番号の登録> 


0000001 

0000002 

0001002 

0001003 

0001005 

0001006 


喊トレ 


弦; っ 4¢ ン プリント 


登録 


匹] システ j 


J 驟點 r - 


J * ソ' 




ta システム管理モードです。 


部門 ID と 
暗証番号を登録 


〇 


巧 IS 号をテンキーで入力してください。 


巧門 ID j f - 1 

喧証ま号 Jr ^ I 






53 システム管巧モードです。 
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卜を管理！ 

力も控えめに。 




んな場合は 


参ファンクション制限 

ファイル保存/利用、受信トレイ、送信/ファクス、その化の 
機能などを部門別 ID 管理の巧まとするかしないか設定でき 
ます。コピー機能は部門別 ID 管理が設定されていれば自動的 
に対象となります。 


©(設定/登録）一[管理設定]一[ユーザー管理]一 
[部門別 ID 管理]一に N ] 一 [暗証番号の登録]一[ファ 
ンクシヨン制限]を押してください。 


•プリンタードライバーでの部門別 ID 管理の使用 

部門別 ID 管理を設定することで、コンピユーターからプリントす 

る場合も、本体側で部門別に管理できます。 
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コスト 削減 


情報共有 


効率アップ&便利な機能 


クオリティー 


ルター 


不正アクセスを抑止！ 

アクセス巧能なコンピユーターを制限しよう! 

必要な条件」 ネットワークを設定します。 



「複合機が不正アクセスされて、 

機密情報が漏えいしていたらどうしよう…。」 

IP アドレスの受信フイルターは、 

本製品にアクセス巧能な I P アドレスを制限することによって、 
不正アクセスされるリスクを減らすことができます。 


参照先 


受信フィルターについては、 e- マニュアル〉活用集の「本機へのアクセスを制限する（IPv4)」、「本機へのアクセス 
を制限する（IPv6)」を参照してください。 


80 





































1 受信フィルターを設定する 


I ロイルターを使用]を 蹄囲指定]を押して、 



一慢信フィルター]を押す 


こんな場合は 


• IPv 6 受信フィルター 

IPv 6 使用時に受信フィルターを設定することもできます。 


© (設定/登録）^ [環境設定]^ [ネットワーク] 
一[ファイアウォール設定] 一 [ IPv 6 アドレスフイ 
ルター]一[受信フィルター]を押してください。 



IP アドレスの範囲ではなく、 IP アドレス単体や IP アドレスのプレフィックスを指定することもできます。 


こんな場合は 


• IP アドレスブロック履歴 

本体とのデータ送受信を拒否する IP アドレスを設定したと 
き、その IP アドレスを持つ機器と本体との間でデータを 
送受信しようとした場合、ブロック履歴が残ります。 


© (設定/登録）一[環境設定]一[ネットワーク] 
一[ファイアウォール設定] 一 [ IP アドレスブロック 
履圃を押してくださし、。 







172.24 .n. $5 





参 MAC アドレスフィルター 

IP アドレスではなく、ネットワーク機器固有の ID 番号である 
MAC アドレスでも受信フィルターを設定できます。 


© (設定/登録）一[環境設定]一[ネットワーク] 
一[ファイアウォール設定] 一 [ MAC アドレスフイル 
夕一]一[受信フイルター]を押してください。 




1/1 



•送信先ドメイン制限 

指定したドメインを含む E メールアドレス外への送信を制限 
して外部への情報漏えしぶ抑止できます。 


© (設定/登録)一[ファンクション設定卜[送信]一に 
メ-ル/1ファクス設定]一[送信先ドメイン制限]を押して 
ください。 



81 


























































































































Port 

□ 

ぶ < ホるご貸間 


の 

Q 

包 

Q 

Q 

Q 

Q 

© 

の 

⑩ 

⑩ 

0 

0 


コピーをとるとまに、次の原稿の読み込み画面び表示されます。 胃 
この画面を表示させない方法はあ0ますか。 幽 

異なるヴイズの原稿を、一度にコピーレた〇ファクス送信レた0できますか。 國 

読み取0済みの原稿に、7—クを付けることはできますか。 国 

ファクスを送るときに、発信元のファクス番号や pg 
ち前を表示させることはできますか。 

ファクス送信をレた原稿の画質びち<あ D ません。 国 

複数の電話回線を使い分ける方法を教えて<ださい。 函 

[スキでンして送信]基本画面の初期設定（読み込み時の 設定、^ 

ファイルお式）の変更方法を教えて < ださい。 ^ 

ボックスに読み込んだファイルの保存期間の変更方法を教えて < ださい。 西 

アドパンスドボックスに保巧された PDF ファイルをプリントレたいのでずび、プリントできません 。 画 

受信したファクス义書を拓送するときに、プリントせずに本体におゆてお < ことはできますか。 國 

プリントレた紙に巧れびつ <よラになつてレまい ました。^ 

また、元の原稿とちを味び異なるよラです。 ^ 

プリントレた用紙び反ってレまいまず。 國 

ずでにプリントされた用紙の裏面に、プリントできまずか。 匹！ 
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@ コピーや受信データの出力紙を、別べつの}非紙巧に指定できまずか。 困 


@ 使用できる用紙を教えて<ださい。 國 


© フアクス/1フアクスで受信したデータをあ6かじめ指定レた 胃 
用紙でプ U ントする方法を教えて<ださい。 ^ 


© ファクス送信エラー時に送信結果レポートとファクス送信結果レポートび出力されます。 
ファクス送信結果レポートを出力させない方法を教えて < ださい。 


( l 8) トナーを巧換レたいのでずび、型番びわか0ません。 因 


© フイーブーに tz ツトするスタンプカートリッジや、 — 

フイニツシで一で使用するホチキスなどの型番を教えて < ださい。* 


(20) 用紙びつまつてしまいました。巧処方法を教えて<ださい。 困 


© #751、#801といった記号びタツチパネルデイスプレーに = 
表示されました。どラいラ意味ですか。 ^ 


© コンピューターか6プリントできな<なつてしまいました。 圏 
が障でレよラか。 


© 電源の切りかたび、いままでの imageRUNNER シリーズと 扇 j 

異なるよラでず。操作方法び間違つていないかどラかぶ>配 でず。^ 


(24) タツチパネルデイスプレーび真つ暗になつてしまいました。 國 
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コピーをとるときに、次の原稿の 
読み込み画面が表示されまず。こ 
の画面を表示させない方法はあり 
まずか。 




[連続読込]が設定されていると、次の 
原稿の読み込み画面が表示されまず。[連 
続読込]の設定を解除ずることにより、 
画面を非表示にできまず。 



■ 連続読込を解除ずるには 

1. [コピ ー] 一[そのイ也の機能]一[連続読込]を押す。 

2. [閉じる]を押す。 


巧〕 ピ- 岛 

^^^1 

於，面 面 >,仕上■プ>1製本，1 


jf 巧 .003 ^^3 




〇| 

M^\ EMI Bi^i 

I - 1 ミも. 面面 J 仕山ず j 製本 J 

连病話込 I ぺ-ジ集約 > — 表が」 _ 巧 入が」 

四 : 國 : EHi 

ス,1 濃度‘ _ 原搞の挂類 ^ OHP 中差し J 



原稿が一度にセットできないときは、[連続読込] 
を設定しておくと便利です。数回に分けてセットし 
た原稿の読み込みだけを先に行い、すべて終了した 
あとにまとめてプリントできます。 



異なるサイズの原稿を、一度に 
コピーしたりファクス送信したり 
できまずか。 


黑 


原稿サイズ混載機能を使うと、異なる 
サイズの原稿を同時にセットしてコピー 
したり、ファクス送信したりできまず。 


※原稿サイズ混載機能では、 A3 と A4、B4 と B5 などタテ方 
向の長さが同じでヨコ方向の長さが異なるサイズ（同じ幅） 
の原稿や、 A3 と B4、A4 と B5 などひとまわり違うサイズ（違 
う幅）の原稿を一度にコピーしたり、読み込んだりできまず。 


■ 設をずるには 

1. [コピ ー] または[ファクス]一[そのイ也の機能] 
一[原稿サイズ混載]を押す。 

2. 原稿サイズ混載の種類を選択一 [ OK ] を巧す。 



詳しくは、 e - マニュアル > コピー、ファクスを参 
照してください。 



読み取り巧みの原稿に、マークを 
付けることはできまずか。 


黑 


巧スタンプ機能を使うと、読み取り巧み 
の原稿にスタンプを押せまず。 


ス 
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け 


■スタンプが 
押される位置 

11 ' 


3 




回 


_ l スタンプが 
ill 押される位置 


タテ置き 


ヨコ置き 


■ 設定ずるには 


1. [スキヤンして送信]または[ファクス]一 
[そのイ也の機能]を巧す。 

2. [済スタンプ]一[閉じる]を押す。 


■ 発信元記録の表示設を 


1. [ファクス]一[その他の機能]一[発信人]を巧す。 

2. 発信人名称を選択一 [0 K ] を押す。 


<発信人> 
発屋人としてイ 


巧用するを巧を選がします。 


〇 

ぶ 



ファクス 〇| 


その他の機能 


矿列 MM ^11 

巧-送居 > プレピュ- 巧スタンプ J 





詳しくは、 e - マニュアル > 設定/登録を参照して 
ください。 




原稿送信後、指定した E ゾールアドレスに 終了通知 
を送ることもできます（ジョブ終了通知)。詳しくは、 
本 マニュアルの P .34 を参照してください。 



ファクスを送るときに、発信元の 
ファクス番号やを前をま示させる 
ことはできまずか。 


S 


発信人を登録したあと、ファクス送信時に 
発信元記録を表示ずるよ5設定できます。 

日付剛|^^：7加咖お咖原稿雛 


2012 11/07 WED 15:00 FAX031XXXXXXX キヤノン -A がイツが囚日 01/001 



■ 発信人の登録 

1. © (設定/登録）を押す。 

2. [ファンクシヨン 設定] 一 [送信] 一[ファクス 
設定]を}甲す。 

3. [発信人の名称登録]^ [登録/編集]を押す^ 
発信人名称を入力する。 

4. [0 K ] を押す。 



ファクス送信をした原稿の画質が 
良くありません。 



原稿の種類に応じて、読み込み画質や設 
定を変更してください。[プレビュー]を 
巧ずと、送信前の原稿が ffi 認できまず。 


■ 原稿の種類、濃度の設を 

[ファクス]一[そのイ也の機能]を押して、[原稿の 
種類]または[濃度]の設定をする。 



文字/写真モード 写真モード 文字モード 


■ プレビュー確認の設を 

1. [ファクス]を巧す一宛先を設定する。 

2. [そのイ也の機能]一[プレビュー]一[閉じる] 
を巧す。 

3.0 (スタート）を押す。 


图 
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3.0 (スタート）を}甲す。 



プレビュー確認 


BO 

bJ から[「そのイ也の機能」のショートカット登 
録]を選択すると、ファクス画面に[そのイ也の機能] 
の シヨー トカットを登録できます。 



次の方まで設定できまず。 

■ 送信ずるときに回線を選択 

1. [ファクス]一[そのイ也の機能]一[回線選択] 
を押す。 

2. 回線を選択一 [0 K ] 一 [閉じる]を押す。 



■ [送信回線の選択]から送信先、 
受信先を設定 

1. ^ (設定/登録）を}甲す。 

2. [ファンクシヨン 設定] 一 [送信] 一[ファクス 
設定]を押す。 

3. [回線設定]^ [送信回線の選択]^送信に使用 
する回線を[優先送信]に設定、受信に使用す 
る回線を[送信禁止]に設定。 

4. [0 K ] を}甲す。 


4. [0K] を押す。 



■転送設をで受信した回線の転送 
条件を設を 

1. ^ (設定/登録）を押す。 

2. [ファンクション設定]一[受信/転送]一[共 
通設定]を巧す。 

3. [転送設定]一 < 受信ド□ップダウンリスト > か 
ら回線を選択一[登録]一転送条件を設定。 

4. [閉じる]を押す。 



転送設定については、 e - マニュアル > 設定/登録 
を参照してください。 


[スキャンして送信]基本画面の 
初期設定（読み込み時の設定、 
ファイル形式）の変更方法を教え 
てください。 


黑 


[スキャンして送信]の fcji から、現在の 
設定をデフォルト設定として登録できまず。 
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■ デフォルト設まとして登録ずるには 

1.[スキャンして送信]を押す一読み込み設定、 
ファイル形式の設定を行う。 

[デフォルト設定の変更]一[はい]を 

巧す。 


ジ スすゃンして送1言 


ジ ス年ヤンして送<言 


ヨ 


各ファイル形式については、 e - マニュアル >スキャ 
ンして送信を参照してください。 



ボックスに読み込んだファイルの 
保ち期問の変更方法を教えてくだ 
さい。 


黑 


W (設定/登録）の[ボックスの設定 
/登録]から、ファイルが自動消去され 

るまでの時問を変更できまず。必要に応 
じて変更してください。 

※ファイルの自動削除までの時間は、0 (なし）、1、2、3、6、 
12時間、1、2、3、7、30曰から設定できまず。工場出荷時は、 
「3」日に設定されていまず。 

■ 設をずるには 

1.0 (設定/登録）を押す。 

2. [ファンクシヨン設定]一[ファイル保を/利厢一 
[ボックス設定]を押す。 

3. [ボックスの設定/登録]ーファイルの自動消去 
までの時間を設定一 [ OK ] を押す。 





「よ < 巧う設 kj の偏集 


llli J[ 1\ 




カスタムメ に登録 


暗剛^離微戴，。 T 

し ドレス帳 J 

ワンタッチ 

が規に入力 1 

1 デフォルト設定のを更 


。點揣自酬陈 1 回 B .- + 


お 削 i 一 

。語編胤バ-か5 


ボックス設定では、ボックスの名称登録や、暗証番 
号の変更もできます。詳しくは、 e - マニュアル >設 
定/登録を参照してください。 



アドバンスドボックスに保存された 
PDF ファイルをプリントしたいの 
でずが、プリントできません。 



PDF をプリントずるには次のオプションが 
必要でず。 

■ PS 拡張キット 

■ ダイレクトプリント拡張キット 
( PDF / XPS ) 

■増設乂モリ TypeD (512 MB ) 


PS 拡張キットを使用している場合は、ダイレクト 
プリント拡張キット ( PDF / XPS ) は不要です。 
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受信したファクス文書をお送ずると 
きに、プリントせずに本体に辟め 
ておくことはできまずか。 


S 


乂モリー受信ボックス機能を使うと、転送し 
たファクス文書をプリントせずに、一時的に 
本が内に貯めておくことができまず。 


■ 受信トレイを設まずる 

1. [メ>インメ>ニュ ー] 一[受信トレイ]一[システ 
ムボックス]を押す。 

2. モリー受信ボックス]を押して、< ファクス 
モリー受信 > を 「 ON 」 に設定する。 




■ 転送設をを登録ずる 

1. ^ (設定/登録）を巧す。 

2. [ファンクション設定]一[受信/転送]一[共 
通設定]^ [転送設定]を巧す。 

3. [登録]を押して、< 受信ファイルの保を/プリン 
卜> を 「 ON 」 に設定する。 



■ ファクス乂モリー受信を使用ずる 

1. ^ (設定/登録）を押す。 

2. [ファンクション設定]一[受信/転送]一[共 
通設定]を押す。 

3. [受信トレイ設定]一[ファクス^モリー受信を 
使用]を 「 ON 」 に設定する。 



転送に失敗したファクス文書を本イ本に保をし 
たい場合は、[受信/転送]にある[転送 エラー 
ジョブの処理]を「保を/プリント」に設定 
してください。 



プリントした紙に巧れがつくように 
なってしまいました。また、元の 
原稿ともを巧が異なるよ5でず。 



プリントした用紙にスジが入ったり、画像の 
一部が不均一にめけたりずるときは、フィー 
ダーの内部が巧れている可能性がありまず。 
次の手順に従って、クリーニングを行ってく 
ださい。また、[自動階調補正]で画像の 
階調やを巧を自動的に補正ずることちできま 
ず。 


ス 
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■ フィーダーのクリーニンク 

1. © (設定/登録）を押す。 

2. [調整/^ンテナンス]一[六ンテナンス]一 
[フィーダーのクリーニング]を押す。 

3. フイーダーに白紙を10枚セットー欄始]を巧す。 



■ 自動階調補正 

1. ^ (設定/登録）を押す。 

2. [調整/^ンテナンス]一[画質調整]一[自動 
階調補正]を押す。 

3. [クイック補正]一[開始]を押す。 




自動階調補正ついては、 e - マニュアル >設 
定/登録を参照してください。 



プリントした用紙が反ってしま 
いまず。 



用紙いっぱいに画像がある原稿や、濃度 
の高い画像などをプリントしたりずると、 
用紙が反ることがありまず。反りを軽減 
ずるため、次の方法をお試しください。 



■ 厚手の用紙を使用ずる 

薄手の用紙を使用している場合は、 80 g / m 2 程度 
の用紙に変更してください。 

■ 水分量の少ない用紙を使用ずる 

包装紙から出した用紙は、すぐに給紙箇所へ 
セットしてください。また、用紙補給後に残った 
用紙は、湿気を避けるため包装紙にしっかりと 
包んで保管してください。 



用紙の補給については、「基本操作ガイド」、 e - マニュ 
アル> ^ンテナンスを参照してください。 



ずでにプリントされた用紙の裏面に、 
プリントできまずか。 



プリント巧みの用紙は、手差しトレイの 
[両面2面目]を使用ずればきれいにプ 
リントできまず。 



图 
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3 ■設 をずるには 

1. プリントする面を下向きにして手差しトレイに 
用紙をセツトする。 

2. 用紙サイズを選択一[次へ]を巧す。 

3. 用紙の種類を選択一[両面2面目] 一 [0 K ] を 
押す。 

4. [0 K ] を押す。 

5. © (スタート）を押す。 




プリント済みの用紙は、新しい用紙と比べて紙 
づまりを起こしやすいのでご注意ください。 



機能ごとに排紙トレイを設定したり、排紙 
の優先順位をつけたりできまず。 


※オプシヨンの装着状態により、トレイ A / B / C の示ず排紙卜 
レイは異なりまず。 



■ 設ちずるには 


1. © (設定/登録）を巧す。 

2. [ファンクション設定]一[共通]一[排紙動作] 
を押す。 

3. [排紙トレイの設定]を巧す。 

4. トレイ A / B / C に、機能とトレイの優先順位を設 
定一 [0 K ] を押す。 


I が 



。 が離トレイの設定 


み 韻 




機能ごとに排紙トレイを設定する方法について 
は、 e - マニュアル > 設定/登録を参照してくだ 
さい。 



次の用紙をセットしてプリントできまず。 


■ カセットから給紙 

【用紙坪量】52〜 220 g / m 2 
【用紙サイズ】 

279 X 432 mm 、 330 X 483 mm 、 305 X 
457 mm 、 SRA 3、 A 3、 A 4、 A 4 R 、 A 5 R 、 B 4、 

B 5、 B 5 R 、 ユーザー設定サイズ （139.7 X 182 
mm 〜330.2 X 487.7 mm ) 

【用紙種類】 

薄紙、普通紙、再生紙、色紙、厚紙、パンチ済み紙、 
インデックス紙 
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3 ■ ぺーパーデッキから給紙 

【用紙坪量】52〜 220 g / m 2 
【用紙サイズ】 

A 4、 B 5 
腳臟写】 

薄紙、普通紙、再生紙、色紙、厚紙、パンチ済み紙 

■ 手差しトレイから給紙 

【用紙坪量】52〜 256 g / m 2 
【用紙サイズ】 

279 X 432 mm 、 330 X 483 mm 、 305 X 
457 mm 、 SRA 3、 A 3、 A 4、 A 4 R 、 A 5、 A 5 R 、 

B 4、 B 5、 B 5 R 、 ユーザー 設定サイズ 

(100 X 148 mm 〜330.2 X 487.7 mm )、 フ 

リーサイズ (100 X 148 mm 〜 330.2 X 487.7 

mm ) 

【用紙種類】 

薄紙、普通紙、再生紙、色紙、厚紙、第2原図 、 OHP 
フィルム、パンチ済み紙、ラベル用紙、郵便はがき、郵 
便往復はがき、郵便4励ま力を 



使用できる用紙については、 e - マニュアル > 基 
本的な使いかたを参照してください。 



ファクス/ I ファクスで受信した 
データをあらかじめ指定した用紙で 


プリントずる方法を教えてください。 



@(設定/登録）の[用紙カセット自動選択 
の ON / OFF ] から、給紙箇所を変更できまず。 


■ 設をずるには 

1. ® (設定/登録）を巧す。 

2. [ファンクション設定]一供温一[給紙動作] 
を押す。 

3. [用紙カセット自動選択の ON / OFF ] 一 暖信/ 
ファクス]を}甲す。 

4. 受信したデータをプリントする給紙箇所を 「 ON 」 
に設定、プリントさせない給紙箇所を 「 OFF 」 に 
設定する。 

5. [0 K ] 一 [0 K ] を}甲す。 




詳しくは、 e - マニュアル > 設定/登録を参照して 
ください。 



ファクス送信エラー時に送信結果レ 
ポートとファクス送信結果レポート 
が出力されまず。ファクス送信結果 
レポートを出力させない方法を教 
えてください。 



ファクス送信結果レポート出力の機能を 
無効にしてください。次のように設定して 
ください。 

■ ファクス送信結果レポート出力を 
無効にずる 


1 . © (設定/登録）を巧す。 

2. [ファンクション設赶一階信]一[ファクス設赶 


を押す。 

3. [ファクス送信結果レポート] 一 [ OFF ] 一 [0 K ] 
を押す。 




詳しくは、 e - マニュアル > 設定/登録を参照して 
ください。 
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トナーを交換したいのでずが、型 
番がわかりません。 



本製品専用のトナー容器の型番は、次の 
とおりでず。 



フィーダーにセットずるスタンプ 
力ートリッジや、フィニッシャーで使 
用ずるホチキスなどの型番を教えて 
ください。 


某 


NPG -53 ブラックトナー 


フィーダー用/フィニッシャー用の消耗品の 
型番は、次のとおりでず。 



トナー容器の交換については、「基本操作ガイド」 
を参照してください。 


■ 商品を：ステイプル • N 1 

備考：ステイプルフィニッシャ ー. Q 1 用、 

中綴じフィニッシャ ー• Q 1 用、 

ステイプルフィニッシャ ー• N 1用、 

中綴じフィニッシャ ー• N 1用 

■ 商品を：ステイプル • P 1 
備考：中綴じフイニッシャ ー• Q 1 用、 

中綴じフイニッシヤ ー• N 1用 



ホチキスユニツトやスタンプカートリツジの交換に 
ついては、「基本操作ガイド」を参照してください。 
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タッチパネルディスプレーに、紙づまりの 
処埋方法が表示されまず。表示に従って、 
処埋を巧ってください。 

■ 本体内部の紙づまり処埋 



■ フイーダーの紙づまり処埋 




それでも問題が解決しないときは、「基本操作 
ガイド」を参照してください。 



# 751、# 801といった記号が 
タッチパネルディスプレーに表示 
されました。どういう意味でずか。 



ジョブや操作が正常に終了していないことを示 
ず、終了コードでず。状況確認/中止画面の、 
ジョブ履歴の詳細情報画面に表示されまず。 



e - マニュアル > トラブルシューティングに終了 
コードの原因と対処方まを掲載していまずの 
で、参照の上、必要な処埋を巧ってください。 



い J ) (状況確認/中止）の操作方法につぃては、 
己-マニュアル > 状況確認/中止を参照してください。 
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コンピューターからプリントでき 
なくなってしまいました。故障で 
しよ5か。 


S 


次のような原因が考えられまず。 
ください。 


ご確認 


■ ネットワークケーブルがおけていないか 



■ネット ワーク障害が起こっている 
可能性はないか 


■ 本体の電源は入っているか 



■紙づまりやトナー切れになって 
いないか 

■ 部門別 ID 管埋で設まされたプリ 
ント制限枚数を越えていないか 



ネットワーク障害や部門別 ID 管理の設定について 
は、システム管理者に確認してください。 



電源の切りかたが、いままでの 
imageRUNNER シリーズと異 
なるようでず。操作方法が間違つ 
ていないかど5かふ配でず。 



が来の imageRUNNER シリーズでは、 
操作部電源スイッチを3秒が上押した 
あと、シャットダウンモードを実行ずる 
必要がありました。 



な 000113 

19 を;! コピー ^モでン中 

\3 500113 

18 Qpdl Print プリント待ち 

\3 500213 

18 OpDL Print プリント待ち 



<ジョフ数: 3 > 


卒でンわル I 実行 


imageRUNNER ADVANCE シリーズで 
は、本化右側の主電源スイッチカバーを開 
けて、主電源スイッチを「む」側に倒し 
てください。 




詳しくは、「はじめにお読みください」を参照して 
ください。 
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えるために才ートスリープに移行したこと 
が考えられまず。次の手順にがって操作 
してください。 

■ 主電源を入れる 

1. 電源プラグがコンセントに確実に差し込まれて 
いるかどうかを確認する。 

2. 本体ち側の主電源スイッチカバーを開けて、主電 
源スイッチを「1」側へ倒して電源を入れる。 



■ 才ートスリープから復帰ずる 

© (節電）を押す。 



■ スリープモードの詳細は、 e - マニュアル > 基本的 
な使いかたを参照してください。 

■ オートスリープへの移行時間を変更するには、 
次のように操作してください。 

1 . © (設定/登録）を押す。 

2. [環境設定]一[タイマー/電力設定]一 
[オートスリープ移行時間]を押す。 

3. 時間の設定を行う一 [0 K ] を押す。 
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本書は本文に再生紙を 
使用していまず。 

本書は擇発性有機化合物 ( VOC ) 
ゼ□のインキを使用しています。 
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